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Roviditések jegyzéke

Felvkr.: a fels6oktatasi felvételi eljarasrol sz6l6 423/2012. (XII. 29.) Korm.rendelet
Kedvezménytorvény: a szomszédos allamokban él6 magyarokrol szél6 2001. évi LXII. térvény
Neptun: Neptun Egységes Tanulmanyi Rendszer elnevezési elektronikus tanulmanyi rendszer
Nftv.: a nemzeti fels6oktatasrol sz6l6 2011. évi CCIV. torvény

Nftv. vhr.: a nemzeti fels6oktatasrdl szolé 2011. évi CCIV. térvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolé 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet

Részismereti képzés: részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés
Szabalyzat: jelen Hallgatéi Kovetelményrendszer

Thj.: a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok
fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. térvény

TDK: tudomanyos diakkori konferencia
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A nemzeti fels6oktatasrél sz6lo 2011. évi CCIV. torvény, a nemzeti felsGoktatasrél szolo 2011. évi
CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 87/2015. (IV.9.) Korm. rendelet, a
felsGoktatasi felvételi eljarasairdl szolo 423/2012. (XIl. 29.) Korm. rendelet, a hallgatoi
hitelrendszerrél szélé 1/2012. (1. 20.) Korm. rendelet, az idegennyelv-tudast igazol6é allamilag
elismert nyelvvizsgaztatasrol és a kolféldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazolé nyelvvizsga-
bizonyitvanyok Magyarorszagon to6rténé honositasarol szoélé 137/2008. (V. 16.) Korm. rendelet,
valamint a felsGoktatasi szakképzések, az alap- és mesterképzések képzési és kimeneti
kévetelményeirél, valamint a tanari felkészités kdzds kdvetelményeirdl és az egyes tanarszakok
képzési és kimeneti kdvetelményeirdl széld 8/2013. (. 30.) EMMI rendelet médositasarol szoléd
18/2016. (VIIl. 5.) EMMI rendelet rendelkezései alapjan a Budapesti Metropolitan Egyetem
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak részeként a Hallgatdi Kovetelményrendszert a Budapesti
Metropolitan Egyetem Szenatusa a kévetkez6kben hatarozza meg:

’ | Fejezet ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Hallgatéi Kévetelményrendszer (a tovabbiakban: Szabdlyzat) hatalya kiterjed a Budapesti
Metropolitan Egyetemen (a tovabbiakban: Egyetem) alapképzésre, mesterképzésre,
fels6oktatasi szakképzésre, szakiranyu tovabbképzésre, részismereti képzésre beiratkozott
hallgatdk, vendéghallgatok, felnbttképzési vagy egyéb képzésben résztvevék tanulmanyi- és
vizsgaugyeire, valamint zardvizsgaval kapcsolatos ugyeinek intézése idejére arra, aki a
hallgatéi jogviszonya megsziinését kovetben jelentkezik zardvizsgara, tovabba az intézmény
ezekben az ugyekben eljard, koézremikddd valamennyi oktatéjara, kutatéjara és
munkavallaléjara.

2. A Szabalyzat Il. Fejezetében foglalt felvételi eljarasi rend hatalya kiterjed tovabba azon felvételi
eljarasban részt vevé személyekre is, akik az Egyetem valamely képzésére adtdk be
jelentkezésuiket.

3. Jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

3.1. ajanlott tanterv: az Egyetem ajanlott tantervet ad ki a hallgatéi tanulmanyi rend
Osszeallitasahoz, amely minden félévben 30 (+3) kredit teljesitését teszi lehetévé ugy,
hogy a tanulmanyi kovetelmények a képesitési kovetelményekben meghatarozott
képzési id6 alatt teljes egészében teljesithetok legyenek; a szakiranyu tovabbképzések
esetében az ajanlott tanterv a szakdolgozat tiznél nem nagyobb kreditértékének
levonasa utan az egyes félévekre juté atlagos kreditértéktdl legfeljebb tiz szazalékkal
térhet el;

3.2. aktiv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozéan a hallgaté bejelentette tanulmanyai
megkezdését, illetve folytatasat, és a jelen Szabalyzatban eléirt id6pontig nem vonta
nem vonta vissza azt; aktivnak mindésil a féléve annak a kilféldon tanulmanyokat
folytatd hallgatonak is, aki az adott félévre bejelentkezett;

3.3. arva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek mindkét sziléje, illetve vele egy
haztartasban élt hajadon, nétlen, elvalt vagy hazastarsatdl kilon élt szlildje elhunyt és
nem fogadtak 6rokbe;

3.4. beiratkozas: az a hivatalos eljaras, amely alatt a felvételt nyert jelentkezé hallgatoi
jogviszonyt létesit és sajat személyi adataival kitdlti a hallgatéi jogviszony igazolasara
sz0l6 beiratkozasi lapot, valamint megkoti az Egyetemmel a képzési szerzédést;

3.5. bejelentkezés (regisztracié): a hallgatdé nyilatkozata az elektronikus tanulmanyi
rendszeren keresztil arra vonatkozéan, hogy tanulmanyait az adott félévben aktiv vagy
passziv félévként kivanja-e folytatni;

3.6. csaladfenntarté: az a hallgatd, akinek legalabb egy gyermeke van, és aki a szocialis
igazgatasrdl és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi lll. térvény alapjan apolasi dijra
jogosult;
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3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

diplomamunka: a gyakorlati képzés soran megszerzett szakmai ismeretek egy adott
miben, targyban megvaldsulé kreativ 6sszegzése;

dudlis képzés: gyakorlatigényes alapképzési szakon, illetve mesterképzési szakon
folytatott képzés azon formaja, amelyben a szak, képzési és kimeneti kovetelményeknek
megfeleléen meghatarozott, teljes idejl, a képzési idészakra, a képzés modszereire, a
tandrara, a megszerzett tudas értékelésére egyedi rendelkezéseket tartalmazo tanterve
szerint a gyakorlati képzés a Dualis Képzési Tanacs altal meghatarozott keretek kézott,
mindsitett szervezetnél folyik;

ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System): eurdpai kreditatviteli
rendszer, mely megkoénnyiti az ECTS alapelveit vallalé intézmények hallgatéi szamara
az eurodpai felsdoktatasi intézmeények kdzotti nagyobb hallgatéi mozgasszabadsagot;

eléfeltétel: a tantervben rogzitésre keril, hogy egyes tantargyak felvételéhez milyen
mas tantargyak el6zetes teljesitése szukséges;

értékemeld vizsga: a vizsgaid&szakban letett sikeres vizsga érdemjegyének javitasara
szolgalé vizsgalehet8ség;

felmené rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az Uj vagy modositott
tanulmanyi és vizsgakovetelményt azokra a hallgatdkra lehet érvényesiteni, akik a
bevezetését kdvetden kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azokra, akik azt megel6z8en
kezdték meg tanulmanyaikat, de valasztasuk alapjan az uj vagy modositott tanulmanyi
és vizsgakovetelmények alapjan készilnek fel;

félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgatod, akinek egy szill6je elhunyt és nem fogadtak
Oroékbe;

fogyatékossaggal él6 hallgaté (jelentkezd): aki orvosi szakvéleménnyel igazolt
mozgasszervi, érzékszervi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egylttes
el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés fejlédési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi
zavarral) kuzd;

halasztott vizsga: alapos ok megjeldlése esetén a hallgatdnak lehetésége van az adott
félév utdvizsga idészakaban nem teljesitett kurzus kdévetkez6 félév szorgalmi
id6szakaban az Egyetem altal meghatarozott és a féléves Utemtervben kozzétett
idépontig egy alkalommal vizsgat tenni;

hallgatéi jogviszony: az Egyetem és a hallgatdé kozott létrejovd jogi kapcsolat,
amelyben az Egyetemet és a hallgatot kolcsondsen jogosultsagok illetik, tovabba
kotelezettségek terhelik a hatalyos jogszabalyok, és az Egyetem szabalyzatai szerint;

hallgatéi képzési szerzédés: az Egyetem és az Onkodltséges képzésre felvételt,
besorolast nyert hallgat6 k6zott az Nftv. 39. § (3) bekezdése alapjan létesitett szerzédés;

halmozottan hatranyos helyzetii: az a beiratkozas idépontjaban huszondtodik életévét
be nem toltott hallgatd, akinek a tankdtelessé valasanak id6pontjaban térvényes
feligyeletét ellatdé sziléje — a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatasrél sz6lo
torvényben szabalyozott eljarasban tett onkéntes szll6i nyilatkozat szerint — legfeljebb
alapfoku iskolai végzettséggel rendelkezett, valamint akit tartés nevelésbe vettek és
tartds nevelését kdvetben utdgondozdi ellatasban részesiilt;

hatranyos helyzeti hallgaté: az a beiratkozas idépontjaban huszon6todik életévét be
nem toltott és az adott szakon az adott szak képzési idejét meg nem halad6é szamu
félévre bejelentkezd hallgatd, akit kozépfoku, iskolarendszerli szakképzési vagy
fels6oktatasi tanulmanyai alatt csaladi kérilményei, szocialis helyzete okan a jegyzé,
illetve a gyamhatdsag védelembe vett, illetve aki utdan rendszeres gyermekvédelmi
tamogatast folyositottak, aki rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult, vagy

oldal: 9 /127



3.20.

3.21.

3.22.

3.23.

3.24.

3.25.

3.26.

3.27.

3.28.

3.29.

3.30.

3.31.

3.32.

3.33.

3.34.

akit atmeneti vagy tartdés nevelésbe vettek, ideiglenes hatalyu intézeti elhelyezésben
részesiilt, feltéve, hogy a beiratkozast kdzvetlenil megelézd jogosultsagi idészakban —
az utolsd kozépfoku vagy szakképzési évfolyamon vagy az utolsé aktiv félévben — a
jogcim fennallt;

intézet: t6bb szakmacsoport tevékenységét osszefogd, feladatait ellatd szervezeti
egység;

ismétlo javitovizsga: a sikertelen vizsga adott vizsgaidészakban masodik alkalommal
torténd megismétlése;

javitévizsga: a sikertelen vizsga adott vizsgaidészakban elsé alkalommal torténé
megismétlése;

kar: egy vagy tobb képzési terileten, tudomanyteriileten, miivészeti agban tébb, a
képzési programban régzitett szakmailag 6sszetartozé képzési, oktatasi, tudomanyos
kutatasi, illetve alkotd miivészeti tevékenység feladatait ellaté szervezeti egység;

kedvezményes tanulmanyi rend: a hallgaté — jelen Szabalyzat keretei kozott —
kérelmére a tanulmanyi kovetelmények teljesitése kivételével a hallgatéi
kotelezettségekkel kapcsolatos kedvezményben részesilhet, illetve felmentést kaphat
meghatarozott hallgatoi kotelezettségek aldl;

képzési idd: az adott szakon az el6irt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség
megszerzésehez szikseges, jogszabalyban meghatarozott idé;

képzési iddészak: a képzési idd tagolasa szorgalmi id6szakra és a hozza tartozd
vizsgaidészakra;

képzési program: az alap- és mesterképzés, a fels6oktatasi szakképzés, valamint a
szakiranyu tovabbképzési szak részletes képzési és tanulmanyi kovetelményeit
tartalmazé dokumentum;

konzultacio: az Egyetem oktatdja altal a hallgatd részére biztositott megbeszélés
lehetbsége;

korrigalt kreditindex: a kreditindexbél egy, a félév soran teljesitett és az egyéni
tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfelelé szorzétényezdvel kiszamitott mutato;

kredit: a hallgat6i tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a tantervi
egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsult idét, amely meghatarozott ismeretek
elsajatitasdhoz, a koévetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit atlagosan
harminc tanulmanyi munkadrat jelent, a kredit értéke - feltéve, hogy a hallgatod
teljesitményét elfogadtak — nem fligg attol, hogy a hallgaté a tudasara milyen értékelést
kapott;

kreditindex: a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének
szorzataibol képezett 6sszegnek az atlagos el6rehaladas esetén egy félév alatt
teljesitend® harminc kredittel torténd elosztasa;

kritériumkovetelmény: olyan kotelezéen teljesitendé elbiras, amelyhez nem tartozik
kreditpont; kritériumkovetelmény lehet a szakmai gyakorlat, a testnevelésben valé
részvétel, illetve a nyelvi kdvetelmény;

kurzus: a tantargy oktatasi alapegysége, olyan meghirdetett forma, amelyre a hallgaté
jelentkezhet;

nagycsalados: az a hallgatd, akinek legalabb két eltartott testvére vagy harom
gyermeke van, vagy eltartéin (eltartéjan) kivil legalabb két vele egy haztartasban él6
személyre igaz, hogy havi jovedelme nem éri el a minimalbér dsszegét, vagy legalabb
két kiskoru gyermeknek a gyamija;
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3.35.

3.36.

3.37.

3.38.

3.39.

3.40.

3.41.

3.42.

3.43.

3.44.

3.45.

3.46.

3.47.

3.48.

osszesitett korrigalt kreditindex: a hallgaté tébb féléven keresztiili teljesitményének
mennyiségi és minéségi megitélésére szolgalo adat;

palyaalkalmassagi vizsgalat: olyan képességvizsgalat, amelynek keretei kozott
megallapitjak, hogy a jelentkezd rendelkezik-e azokkal az egyéni képességekkel,
tulajdonsagokkal, amelyek alkalmassa teszik a képzésben vald részvételre, a
megszerzett szakképzettségnek megfeleld tevékenység ellatasara;

passziv félév: azon félév, amelyre a hallgatd nem jelentkezik be, a bejelentkezésnél
passzivra allitia magat, illetve amely félévben barmely mas okbdl a hallgatéi jogviszonya
szlnetel, és amely soran hallgatoi jogai és kotelezettségei korlatozottan érvényesiinek;

parhuzamos hallgatéi jogviszony: mas felsGoktatasi intézmény hallgatéjanak az
Egyetemmel létesitett tovabbi jogviszonya Uj szak felvétele esetén, vagy az Egyetem
hallgatéjanak mas fels6oktatasi intézménnyel Iétesitett tovabbi jogviszonya;

plagizalas: mas személy munkajanak, tényeinek, Otleteinek hasznalata megfelel
hivatkozas nélkil, valamint mas személy altal készitett dolgozat, irdsmi megvasarlasa,
ellopasa, kdlcsdnkérése és sajat munkakeént térteénd benyujtasa, vagy teljes bekezdések,
fejezetek mas munkajabol térténé kimasolasa és 6nallo otletként, megfeleld hivatkozas
nélkll torténo feltlintetése;

regisztraciés idészak: a szorgalmi idészakot megel6z6, a tanév rendjében Kijelolt
napok, melynek idépontja és idétartama a teljes ideji és a részidejl képzésben eltérd
lehet; ekkor adhatdk le a végleges egyéni tanrendek, kialakulhat az egyes targyakat,
kurzusokat felvevé hallgatdk végleges névsora, tantermek rendelheték a
foglalkozasokhoz, értesithet6k az intézetek, tanszékek a tényleges oktatasi
kotelezettségeikrél, tovabba ebben az idészakban lehet a kurzusokra torténd
jelentkezéseket médositani és véglegesiteni;

részismereti képzés: olyan képzés, amely soran a hallgaté egy képzés csak bizonyos
kurzusait, moduljait vagy specializacioit végzi el;

résztanulmanyok folytatasa: ha hallgatd masik fels6oktatasi intézményben
vendéghallgatai jogviszony keretében szerez kreditet;

specializacio: az adott szak részét képez6 onalld szakképzettséget nem eredményezd,
specialis szaktudast biztosité képzés, amely az adott szak szlkebb teruletébdl nyujt
ismereteket;

sulyozott tanulmanyi atlag: az adott id6szakban teljesitett tantargyak kreditértékének
és érdemjegyeének szorzataibodl képzett 6sszeg és a teljesitett tantargyak kreditjeinek
0sszegének hanyadosa;

szabadon valaszthaté tantargy: azok a tantargyak, amelyek esetében az Egyetem
nem korlatozza a hallgato valasztasat;

szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez szikséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazoé képzés;

szakdolgozat: a szakképzettségnek megfeleld, a szakmai targyakhoz kapcsol6dé téma
irasbeli feldolgozasa, amelynek elkészitésével a hallgatonak tanusitania kell, hogy
elsajatitotta és alkalmazni tudja a szakterllethez kapcsoldédd ismereteket és
készségeket, illetve ezek révén képes egy problémakoér dnalld megfogalmazasara és
tudomanyos, illetve szakmai standardok alapjan torténé vizsgalatara, onallo
kovetkeztetések levonasara a hazai és nemzetkozi szakirodalom segitségével;

szakirany: az adott szak részét képezd 6nallé szakképzettséget eredményezd, specialis
szaktudast biztositd képzés;
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3.49.

3.50.

3.51.

3.52.
3.53.
3.54.

3.55.

3.56.

3.57.

3.58.

3.59.

3.60.

3.61.

3.62.

3.63.

szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejlleg, valamint a
szakiranyu tovabbképzésben, illetve a fels6oktatasi szakképzésben megszerezhetd, a
szak és a szakirdny vagy specializacié tartalmaval meghatarozott, a szakma
gyakorlasara felkészitd szaktudas oklevélben, fels6foku szakmai oklevélben torténd
elismerése;

szakmai alkalmassagi vizsga: az Egyetem altal meghatarozott ellenérzési forma a
valasztott szakképzettség ellatasahoz sziikséges képességeket vizsgalatara, melynek
célja annak felmérése, hogy rendelkezik-e az egyén a képzés eredményes
elvégzéséhez optimalisan fejleszthet6 képességekkel;

szakmai gyakorlat: alap- és mesterképzésben, felsboktatasi szakképzésben kilsd
gyakorlohelyen vagy egyetemi gyakorléhelyen teljesitendd részben &énallé hallgatoi
tevékenység;

szorgalmi idészak: a regisztracios és a vizsgaidészak kozoétti id6intervallum;
tanegység: egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység vagy tantargy;

tanora (kontakt ora): a tantervben meghatarozott tanulmanyi koévetelmények
teljesitéséhez az oktatdé személyes koézremiikodését igénylé foglalkozas (elbéadas,
szeminarium, gyakorlat, konzultacio);

tantargy: a szak tantervi felépitésének szakmai alapegysége, amely egy vagy tobb
félévnyi, 6sszetartozd ismeretanyagot tartalmazdé, egymasra épulé tantargyi kurzusok
rendszere; a tanulmanyok képzési tartalma szakokhoz, specializaciékhoz kapcsolédd
tantargyakbal épul fel.

tanterv: egy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen Osszeallitott
képzési terve, amelynek elemei a képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi
egységek alapjan meghatarozott éra- és vizsgaterv a kdvetelmények teljesitésének
ellen6rzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi
programja;

tanulmanyi észténdij: a tanulmanyi eredményeket 6szténzé és elismerd, differencialt,
havi pénzbeli juttatas;

torzslap: a hallgatéi jogviszony keretében a hallgaté valamennyi tanulmanyokkal
kapcsolatos adatainak az elektronikus tanulmanyi rendszerben tarolt és a hallgatoi
jogviszony megsz(inését kdvetben elektronikusan eléallitott és hitelesitett 6sszessége;

torzslapkivonat: a torzslap adatait tartalmazo, a Neptunbdl kinyomtatott és hitelesitett
okirat;

tudomanyteriilet: a boélcsészettudomanyok, a hittudomany, az agrartudomanyok, a
miszaki tudomanyok, az orvos- és egészségtudomanyok, a tarsadalomtudomanyok, a
természettudomanyok és a miveészetek, amelyek tudomanyagakra tagozédnak;

vendéghallgaté: belfoldi  vagy kilfoldi  felsoktatasi  intézménnyel hallgatoi
jogviszonyban alld, az Egyetemen résztanulmanyokat folytaté hallgato;

végbizonyitvany (abszolutérium): a tantervben elirt vizsgak eredményes letételét és
- a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat, diplomamunka elkészitésének kivételével
- mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a képzési és Kkimeneti
kévetelményekben elbirt kreditpontok megszerzését igazold okirat, amely minésités és
értékelés nélkul tanusitia, hogy a hallgatdé a tantervben el6irt tanulmanyi és
vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett;

vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitdsanak, megszerzésének
értékeléssel egybekotott ellenbrzési formaja;
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4.

10.

11.

12.

3.64. vizsgaiddszak: a képzési id6szak szamonkérési része, melynek keretében kizarélag az
elsajatitott ismeretek félévvégi értékelése, az osztalyzatok megallapitasa torténik;

3.65. vizsgakurzus: kontaktora nélkdli vizsgalehetéség;

3.66. zarovizsga: az oklevél megszerzéséhez szikséges ismeretek, készségek és
képességek ellenbrzése és értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is tanusagot
kell tennie, hogy a tanult ismereteket 6sszefliggéseiben ismeri és alkalmazni tudja.

~Il. Fejezet
A FELVETELI ELJARAS RENDJE

A felvételi eljaras célja
A felvételi eljaras célja a fels6foku tanulmanyok folytatasara legalkalmasabb jelentkez6k
kivalasztasa, melynek soran a fenntarté a maximalis hallgatéi létszamkeret figyelembevételével

évenként meghatarozza az Egyetem elsé évfolyamara a felvételi eljaras soran felvehetdk
iranyszamat (minimum és maximum létszamot).

A felvételi eljaras menete

Evente két felvételi eljaras (februari, illetve szeptemberi képzésekre), tovabba egy potfelvételi
eljaras hirdethetd. A felvételi eljaras a jelentkezd kérelmére indul.

A Felséoktatasi felvételi tajékoztatéban meghirdetett felsGoktatasi szakképzési, alapképzési
és mesterképzési szakok esetében a kérelmet a Felvi.hu-n keresztil a Felvkr. altal
meghatarozott mdédon és idében kell benyujtani.

Nem vehet§ fel az Egyetemre az, aki a felvételi jelentkezési kérelmét az érvényes
Felsboktatasi felvételi tajékoztatoban meghatarozott hataridéig, szakiranyu tovabbképzés
esetében az intézmény altal meghatarozott hataridéig nem adja be.

A nemzetkdzi képzésekre és a kulféldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd
képzésekre vonatkozo informacidk kozzétételérdl — az Oktatasi Hivatal tajékoztatasa mellett —
az Egyetem a honlapjan (www.metropolitan.hu), a hirdet6 fellletein, illetve kiadvanyaiban
gondoskodik.

A kulféldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzések esetében a
jelentkezési kérelmet az Egyetemhez kell megkuldeni. Az Egyetem gondoskodik a felvételi
eljaras lebonyolitasardl, egyuttal a jelentkez6k adatairdl és a felvételi eredményekrdl
tajékoztatja az Oktatasi Hivatalt.

Felsb6oktatasi szakképzésre, valamint alapképzésre torténd felvétel feltétele az érettségi
vizsga sikeres teljesitése. A jelentkez6 a kozponti felvételi eljarasban a jelentkezés
feltételeként meghatarozott emelt szintl tantargyi érettségi vizsgakdvetelmény feltételét — a
felvételi eljaras részeként az Egyetem 4&ltal szervezett — legaldbb 45%-os eredményi
fels6oktatasi felvételi szakmai vizsgaval is teljesitheti, ha az adott tantargybdl a Felvkr. 17. §
(8) bekezdés a)-d) pontjaiban meghatarozott vizsgaeredménnyel rendelkezik.

Mesterképzésre az vehet6 fel, aki alapképzésben fokozatot és szakképzettséget szerzett. A
mesterképzésre vonatkozé felvételi eljarasban az Egyetem megvizsgalja az alapszakon
megszerzett oklevelet, és a képzési és kimeneti kdvetelmények figyelembe vételével elézetes
kredit-elismerési eljarast irhat eld.

A mesterképzésre torténd jelentkezés tovabbi feltételeként az Egyetem valamennyi képzési
terlleten felvételi vizsgat szervezhet, amelyek részletes feltételeit a FelsGoktatasi felvételi
tajékoztatéban, tovabba az intézményi honlapon teszi k6zzé. Az Egyetem a jelentkezd
teliesitményét pontozasos rendszerben értékeli a felvételi teljesitményért és a
tobbletteljesitményért kaphatd, legfeliebb 100 pont értékii maximalis pontszam
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13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

meghatarozasaval. Az a jelentkez6 vehet6 fel mesterképzésre, akinek a pontszama eléri a
maximalis pontszam legalabb 50 szazalékat.

A mivészeti, illetve mivészetkdzvetitd képzési terlleteken inditott alap- és mesterszakokra
torténé felvétel esetén az Egyetem szakmai alkalmassagi gyakorlati vizsgat, illetve esetenként
palyaalkalmassagi vizsgalatot tart, majd a felvételi jelentkezéseket ezen vizsgak
eredményének figyelembevételével rangsorolja.

Szakiranyu tovabbképzésre az vehetd fel, aki alapképzésben vagy mesterképzésben szerzett
fokozattal és szakképzettséggel rendelkezik. Szakiranyu tovabbképzés esetében felvételi
eléfeltételként az adott szak képzési programjaban meghatarozott munkakér betoltése,
meghatarozott id6tartamid szakmai gyakorlat, tovabbi szakképzettség megléte, szakmai
gyakorlati alkalmassagi vizsga, tovabba meghatarozott idegen nyelvi ismeret is kikdthetd.

A szakiranyu tovabbképzési szakok esetében a kérelmet elektronikus médon kell benyujtani.

A szakiranyu tovabbképzési felvételi jelentkezés dijkoteles, a jelentkezési dij mindenkori
mértékét az Egyetem a Felvételi Tajékoztatoban teszi kbzzé. A befizetett dij Osszegét az
Egyetem a beiratkozast kdvetben a befizetett 6nkdltségbél jovairja a hallgaté szamara. A
jelentkezési dij teljes 6sszegét visszautalja az Egyetem a jelentkezb részére, ha a jelentkezé
altal megjeldlt szak nem indul.

A kllIféldon kiallitott kdzokirat, illetéleg a kilféldi birésag, kézigazgatasi szerv, kézjegyz6 vagy
egyéb kozhitelességgel felruhazott személy altal hitelesitett maganokirat — ha csak
jogszabalybdl, nemzetkdzi szerzddésbdl, illetve viszonossagi gyakorlatbdél mas nem
kovetkezik — bizonyito erével csak akkor rendelkezik, ha azt a kiallitds helye szerinti allamban
mikodé magyar kilképviseleti hatdésag diplomaciai felllhitelesitéssel latta el.

A nem magyar nyelven kiallitott okirat csak hiteles magyar forditassal ellatva fogadhaté el.
Forditas nélkul is el kell fogadni az angol, német, francia nyelven, valamint az adott eljarasra
az Oktatasi Hivatal honlapjan és a Felsboktatasi felvételi tajékoztatéban kozzétett egyéb
nyelven benyujtott okiratokat.

Ha az Egyetem a beiratkozaskor megallapitia, hogy a hallgatd részérél a felvételi
eredményének megallapitasat befolyasold valdtlan adatszolgaltatas tértént, a rektor a
felvételrél szolé dontést megsemmisiti.

Az els6foku eljarasban igazolasi kérelem nem terjeszthetd eld.

A jelentkez6 adatainak kezelésére az informacidos onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagroél szélo 2011. évi CXII. térvény rendelkezései az iranyadok.

A pontszamitas altalanos elvei

Alapképzés, mesterképzés esetén az Egyetem a Fels6oktatasi felvételi tajékoztatoban
megjelenitett médon szamitja a pontszamokat.

A mivészeti és miivészetkdzvetités képzési terllet azon alapképzéseire, ahol a felvételi
eljaras gyakorlati vizsgat tartalmaz, a felvételi 6sszpontszamot kizardlag a gyakorlati vizsga
alapjan kell megallapitani olyan médon, hogy a felvételi 6sszpontszamot a gyakorlati vizsga
pontszamanak — amelynek maximalis értéke 200 pont — megkettézésével, tdbbletpontok
hozzaadasa nélkul kell meghatarozni.

A mesterképzésre torténd felvételi eljaras soran a hallgaté korabbi tanulmanyai alapjan — a
képzési és kimenti kdvetelményekben meghatarozott ismeretkérok figyelembevételével —
legfeljebb 60 kredit ismerhet6 el.
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26.
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A felvételi dontés

A jelentkezd felvételérél a besorolasi dontés alapjan az érintett kar dékanja, a szakiranyu
tovabbképzési szakok esetében a Szakiranyu Tovabbképzési Kozpont vezetbje hoz dontést.

Az Egyetem a felvételr6l szd6l6 dontést a Felvkr. alapjan meghatarozott hatarid6ig
hatarozatban kozli a jelentkezével. Az Egyetem azt a jelentkez6t veszi fel, aki az Oktatasi
Hivatal értesitése alapjan hozza lett besorolva.

Jogorvoslat

irasban benyuijtott jogorvoslati kérelemmel az Egyetem rektorahoz lehet fordulni a
fels6oktatasi felvételi eljaras soran az alkalmassagi vizsga, a felséoktatasi felvételi szakmai
vizsga, a gyakorlati vizsga eredményével, illetve az Egyetem felvételi dontésével
kapcsolatosan.

A jelentkezd a besorolasi dontésrél szolé hatarozattal szemben annak kdzlésétdl szamitott 30
napon belll jogszabalysértésre hivatkozva kozigazgatasi pert indithat az Oktatasi Hivatal
ellen.

A miivészeti és miivészetkozvetité képzési teriilet felvételi eljarasanak sajatos szabalyai
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Az Egyetem a mivészeti és mivészetkdzvetitd képzesi terllet szakjaira torténd jelentkezés
esetén szakmai alkalmassagi és gyakorlati vizsgat tart.

A felvételi eljarast a Mlvészeti Felvételi Bizottsag késziti el6. A Mlvészeti Felvételi Bizottsag
tagjai a miivészeti szakok szakfelel6sei, a miivészeti intézetek, tanszékek vezetdi.

A Muivészeti Felvételi Bizottsagnak nem lehet tagja az, aki barmelyik jelentkezdvel
hozzatartozdi, fuggelmi viszonyban all, vagy akitél a jelentkezd teljesitményének targyilagos
elbiralasa egyéb okbdl nem varhato el.

Az egyes szakos felvételi bizottsagok a felvételi vizsgak lebonyolitasat végzik.

A felvételi eljardas szakmai min&ségéért, jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartasaért,
tovabba a Felsboktatasi felvételi tajékoztatdban szerepldé miivészeti, mivészetkdzvetitd
szakokat érint6 tartalomért a mivészeti intézetek, tanszékek vezetéi felelnek.

A felvételi vizsgara a Mlivészeti Felvételi Bizottsag elkésziti a felvételi vizsga feladatait és
értékeli a felvételizdk teljesitményét.

A Muivészeti és Kreativipari Kar dékanja a Mivészeti Felvételi Bizottsag javaslatainak
figyelembevételével szakonként allapitja meg a felvételi ponthatarokat.

A felvételi eljarassal kapcsolatban benyujtott panaszok targyaban az érintett mivészeti
tanszék, intézet vezetdje, a felllbiralati kérelmek targyaban a Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag
jarel.
A felvételivel kapcsolatos igazgatasi, adminisztrativ tevékenységet a mivészeti tanszékek,
intézetek és a Felvételi Informacios Iroda munkatarsai latjak el.

A szakmai alkalmassagi és gyakorlati vizsga szabalyai

A mivészeti és mivészetkdzvetitd képzési terilet felvételi eljarasa szakmai alkalmassagi és
gyakorlati vizsgabal all.

A szakmai alkalmassagi vizsga rosta jellegli képességfelmérés, melynek célja a gyakorlati
vizsgara jogosult felvételizék kivalasztasa.

A gyakorlati vizsga a képzés képzési és kimeneti kdvetelményéhez szikséges specidlis
képességek, illetve szaktudas felmérésére iranyul. A gyakorlati vizsga tébb fordulébdl is allhat.
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A vizsgafeladatok meghatarozasat és értékelését a Mivészeti Felvételi Bizottsag vegzi.

A felvételi vizsgak pontos lUtemezését a milvészeti intézetek, tanszékek készitik el6. Az
Egyetemen belll tdbb szakra valé egyideji jelentkezés esetén az Egyetem nem koteles
biztositani kulon vizsgaid6pontot ugy, hogy tobb szak alkalmassagi és gyakorlati vizsgai ne
utk6zzenek egymassal idében. Ebben az esetben a jelentkezd donti el, mely szak felvétel
vizsgajan vesz részt.

A szakmai alkalmassagi és a gyakorlati vizsgak szakonkénti részletes kovetelményeit a
felvételi tajékoztatd elektronikus levél, valamint az Egyetem honlapjan kézzétett tajékoztatd
tartalmazza.

A Felsboktatasi felvételi tajékoztatéban megjelentek alapjan a jelentkezéket a jelentkezések
ismeretében a Felvételi Informacios Iroda elektronikus formaban tajékoztatja a vizsga pontos
idépontjardl és a részletes kovetelményekrél.

Az Egyetem a felvételi eljarashoz kapcsolddd szakmai alkalmassagi és gyakorlati vizsga
megszervezéseével és lebonyolitdsaval kapcsolatos kéltségeinek fedezésére — a Felvkr. altal
rogzitett keretek kézott — intézményi felvételi vizsgadijat allapit meg, amelynek mértékét a
Felsboktatasi felvételi tajekoztatdoban és a honlapjan is kdzzéteszi. A dijat legkésébb az els6
vizsgaid6épontot megel6zd 8. munkanapon az Egyetem részére kell befizetni. A dij befizetését
igazol6 eredeti bizonylatot a vizsgan valé megjelenéskor be kell mutatni. A befizetés, illetve a
befizetésrél szo6l6 igazolas bemutatasanak elmulasztasa esetén a jelentkezé nem vehet részt
a felvételi eljarasaban.

Az a jelentkezb, aki a felvételi tdjékoztatd elektronikus levélben, és a honlapon k&zolt
idépontban a szakmai alkalmassagi felvételi vizsgan nem jelenik meg, kizarja magat a felvételi
eljarasbdl, tovabbi vizsgaidépontot nem kérhet, igazolasi kérelmet nem terjeszthet el6.

A felvételi vizsgateljesitmények elbiralasa

A szakmai alkalmassagi vizsgan készitett feladatok minéségét a szakos felvételi bizottsagok
vizsgaljak meg és pontozas nélkul, tobbségi szavazassal dontenek a jelentkezd gyakorlati
vizsgara bocsatasarol.

A gyakorlati vizsgan az elbirdlas a meghirdetett szakokon bellil egységesen torténik és
pontokban fejez6dik ki. Az egyes szakok felvételi vizsgainak pontszamitasi elveit a
Fels6oktatasi felvételi tajékoztato tartalmazza.

A gyakorlati vizsgat kdvetéen a Felvételi Bizottsag dont a felvételi ponthatarokral.

A jelentkezdk altal a felvételi eljaras soran az Egyetem eszkdzeivel készitett vizsgamunkak az
Egyetem tulajdonat képezik. A vizsgamunkak egy év elteltével megsemmisitésre kerulnek.

A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga

A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga olyan irasbeli vizsga, amellyel a felvételi
kovetelményként meghatarozott emelt szintl érettségi vizsgakovetelmény teljesithetd. A
fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga idépontjat és feladatsorat az Oktatasi Hivatal hatarozza
meg. A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga helyérél és idejérél a jelentkezét a felvételi vizsgat
megel6zb&en legaldbb 15 nappal irasban értesiteni kell a behivélevél megkildésével.

A behivélevélben a jelentkez6t tajékoztatni kell a vizsgaval kapcsolatos tudnivalokrol,
kulondsen a kovetkezbkrol:

a) a vizsga formaja, targyai, helye és idépontja,

b) a vizsgakhoz szukséges, illetve a vizsga soran hasznalhaté segédeszkozok,

C) a szukséges igazolasok felsorolasa és benyujtasuk idépontja,

d) az irasbeli vizsgaeredmények kdzzétételének madja, helye és ideje,
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e) a jelentkez6nek az irasbeli vizsgaval kapcsolatos jogai: az irasbeli dolgozatokba valo
betekintés modja, helye és ideje, az észrevétel és panasz megtételének mddja, a
fellebbezés maodja,

f) személyazonossag igazolasara szolgalo okirat szikségessége.

A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga vizsgaszervezbje az érintett kar dékanja altal kijelolt
személy, aki
a) atveszi a feladatlapokat az Oktatasi Hivataltdl,
b) gondoskodik a feladatlapok sokszorositasardl,
c) gondoskodik a feladatlapok elzart tarolasarél oly moédon, hogy azokat a vizsga kezdetéig
ne lehessen megismerni.

A fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga lebonyolitasara és a vizsgadolgozatok kijavitasara a
Felvkr., az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol sz6lé 100/1997. (VI. 13.) Korm.
rendelet, valamint az érettségi vizsga részletes kdvetelményeirél sz6l6 40/2002. (V. 24.) OM
rendelet rendelkezései az iranyadok.

Ha a felugyel6 tanar az irasbeli vizsgan szabalytalansagot észlel, elveszi a vizsgazé
vizsgadolgozatat, rairja az észlelt szabalytalansagot, az elvétel pontos idejét, alairja és
visszaadja a vizsgazonak, aki folytathatja az irasbeli vizsgat. A feligyel6 tanar a folyoson lévo
feligyeld tanar révén értesiti az érintett kar dékanjat.

A dékan az irasbeli vizsga befejezését kdvetéen haladéktalanul kivizsgalja a szabalytalansag
elkdvetésével kapcsolatos bejelentést, mellyel kapcsolatos megallapitasait részletes
jegyz6koényvbe foglalja. A jegyzdkdnyv tartalmazza a vizsgazé és a felligyelé tanar
nyilatkozatat, tovabba minden olyan kérilményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag
elkdvetésének kivizsgalasat. A jegyzékonyvet a felligyel6 tanar, a dékan és a vizsgazoé irja ala.
A vizsgazo6 kuldnvéleményét a jegyz6kodnyvre ravezetheti.

A nem magyar allampolgarok szamara idegen nyelven meghirdetett képzésekre vonatkozé
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62.

felvétel kiilonds szabalyai

A nem magyar allampolgar jelentkezének a palyazati anyagat elektronikusan kell eljuttatnia a
Nemzetkozi Igazgatdésaghoz.

A jelentkezbnek a jelentkezéséhez az alabbi dokumentumokat kell csatolnia:

a) a kdzépiskolai bizonyitvany, illetve a fels6foku oklevél és zarévizsga eredmény masolata,

b) a kbzépiskolai bizonyitvany vagy a felséfoku oklevél hitelesitett forditasanak masolata,
amennyiben a bizonyitvany nem magyar vagy angol nyelven készilt,

¢) mivészeti és mivészetkdzvetitdi képzésre torténd jelentkezés esetén portfolio,

d) érvényes utlevél fényképes oldalanak masolata,

e) a jelentkezé nyelvtudasat igazolé dokumentum,

f) az Egyetem honlapjan kdzétett jelentkezési dij befizetését igazolé dokumentum.

A jelentkezd a dokumentumok benyujtasat kovetéen felvételi beszélgetésen vesz részt, amely
elektronikus uton is torténhet. A beszélgetés sordn a jelentkez6 szamot ad aktiv
nyelvtudasardl, melynek hidanyaban még nyelvvizsga-bizonyitvany megléte esetén sem
nyerhet felvételt.

A vizum, illetve a tartozkodasi engedély beszerzési kotelezettsége a jelentkezét, illetve a
felvételt nyert hallgatét terheli.
Fogyatékossaggal é16 jelentkezékre vonatkozo rendelkezések

A felvételi eljaras lebonyolitasa soran az Egyetem biztositja a fogyatékossaggal él6 jelentkezé
szamara a felvételi eljarasban valé részvétel specialis feltételeit.

A fogyatékossaggal €16 jelentkez6, amennyiben a felvételi eljaras soran érvényesiteni kivanja
az 6t megilleté kedvezményeket, a vizsga behivo kézhezvételét kdvetben haladéktalanul
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kételes benyujtani az erre vonatkozé kérelmét a szikséges dokumentumok csatolasaval az
esélyegyenléségi koordinatorhoz.

Az Esélyegyenléségi Bizottsag a rendelkezésre allé iratok alapjan dont a kedvezmények
engedeélyezésérdl, illetve azok korérél. A dontésrél az esélyegyenléségi koordinator értesiti a
jelentkezét.

Az Egyetem altal nyujtott kedvezménynek vagy mentesitésnek a fogyatékossag jellegéhez kell
igazodnia, és nem vezethet a felvételhez szlikséges alapveté tanulmanyi kdvetelmények aldli
teljes felmentéshez.

Dualis képzésre torténd jelentkezés

A dualis képzésre jelentkezd a felvételi dontést kovetéen az Egyetemhez benyujtott kérelmére,
az Egyetem kilon dontése alapjan vehet részt a dualis képzésben.

Felvételi adatszolgaltatas

Az Egyetem adatokat szolgaltat az Oktatasi Hivatal szamara a Fels6oktatasi felvételi
tajékoztatd dsszeallitasahoz, tovabba a felvételi kérelemhez kapcsolddé eljarashoz és ennek
keretében kdzponti nyilvantartds létrehozasahoz. Az intézményi szint(i adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitéséért a rektor a felels.

L Fejezet ]
TANULMANYI ES VIZSGASZABALYZAT

A. TANULMANYI ES VIZSGAUGYEKBEN ELJARO SZERVEK ES SZEMELYEK
Altalanos rendelkezések

Tanulmanyi és vizsgaugynek mindsul — a hallgatdk téritési, juttatasi, valamint a fegyelmi és
kartéritési ugyei kivételével — a hallgatdé tanulmanyaival és hallgatéi jogviszonyaval
kapcsolatos valamennyi tugy.

Tanulmanyi és vizsgaugyekben elsd fokon, sajat, illetve atruhazott hatdskorben az Egyetemen
az alabbi testuletek és személyek jarhatnak el:
a) rektor

b) dékan

c) Szakiranyu Tovabbképzési Kézpont vezetd
d) Téritési, Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag
e) Kreditatviteli Bizottsag

f) Nemzetkdzi Bizottsag

g) Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgato

h) szakvezet6

i) intézetvezetd, tanszékvezetd

j) KarrierCentrum igazgato.

A tanulmanyi és vizsgaugyben eljaro testulet vagy személy az eljaras minden szakaszaban
koteles hataskorét és illetékességét vizsgalni. Amennyiben az eljaré testulet vagy személy
hataskérének vagy illetékességének hianyat megallapitja, akkor kdteles a kérelmet az tigyben
keletkezett iratokat — a hallgaté egyideji értesitése mellett — haladéktalanul, de legkésdbb a
kérelem megérkezésétdl, vagy a hataskor és illetékesség hianyanak megallapitasatol
szamitott nyolc napon belll attenni a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd testulethez
vagy személyhez.

Az intézetvezetOk, illetve a szakvezetdk kozll az az illetékes, aki annak a tantargynak az
oktatasaért, képzéséért, illetve azon oktatd tevékenységéért felel, amelyet vagy akit a hallgaté
kérelme érint.
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A rektor hataskore tanulmanyi és vizsgaligyekben

A rektor tanulmanyi és vizsgalgyekben — a Szenatus dontései kivételével — megsemmisithet
minden olyan dontést, hatarozatot, intézkedést, amely jogszabalyt, egyetemi szabalyzatot,
stratégiat vagy érdeket sért, egyéb esetben kiegészittetheti, kijavittathatja, mddosittathatja
azokat, vagy Uj eljaras lefolytatasara utasithatja a déntéshozoét.

A rektor dont a jogellenesen megszerzett oklevél, oklevélmelléklet visszavonasardl,
érvénytelenné nyilvanitasarél.

A rektornak méltanyossagi jogkore van.

A rektor ellatia tovabba a jelen Szabalyzatban foglalt tanulmanyi és vizsgaligyekkel
kapcsolatos feladatokat.

A dékan hataskore tanulmanyi és vizsgaiigyekben

A dékan ellatja a jelen Szabalyzatban foglalt tanulmanyi és vizsgaigyekkel kapcsolatos
feladatokat.

Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, az érintett kar dékanja
dont a hallgatéi jogviszony létesitésérdl, illetve a részismereti képzésre térténd jelentkezésrél.

A dékannak méltanyossagi jogkore van.

Az érintett kar dékanhelyettese koordinalja és fellgyeli a kar képzéseivel kapcsolatos felvételi
eljarasokat.

Téritési, Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsag

A tanulmanyi tgyekben — a kreditatviteli és a méltanyossagi tigyek kivételével — elsé fokon a
Téritési, Juttatasi és Tanulmanyi Bizottsdg (a tovabbiakban: TJTB) jar el. A hallgato,
amennyiben megitélése szerint valamely tanulmanyi és vizsgalgyének intézése nem
jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat elGirasa szerint tortént, a TITB-hez fordulhat.

A TJTB hat tagbdl all. Az elndkdn kivil a TJTB tagja a nemzetkdzi akadémiai kapcsolatok
rektorhelyettese, tovabba két oktatd és két hallgato.

A TJTB az alabbi ugyekben hoz dontést:

a) allami (rész)osztondijas meglresedett helyekre torténd palyaztatas és a palyazatok alapjan
a helyek odaitélése,

b) allami (rész)dsztondijas és onkoltséges képzésben részt vevl hallgatok atsorolasa,

c) a tanulmanyi 6sztondijak szamitasi moédszerének meghatarozasa, a tanulmanyi 6sztondij-
csoportok és a minimalis korrigalt kreditindexek megallapitasa,

d) a fogyatékossaggal él6 hallgatok tdmogatasi idejének legfeliebb négy félévvel torténé
megnovelése,

e) az 6sztondijak odaitélése,

f) allamilag elismert kalfoldi fels6oktatasi intézményben folytatott tanulmanyokat tamogato
0sztondijak rangsorolasa magyar allampolgarsagu hallgatok szamara,

g) a nemzeti fels6oktatasi Osztdondijra vonatkozé palyazati feltételek kdzil a korrigalt
kreditindex alapjan kialakitandé pontozasi savok kialakitasa, valamint a palyazatok
elbiralasa és rangsorolasa,

h) kedvezményes tanulmanyi idobeosztas engedélyezése,

i) hallgatéi téritések és juttatasok kifizetésével kapcsolatos hallgatéi panaszok, kérelmek
elbiralasa a palyazatok elbiralasaval kapcsolatos panaszok kivételével.

A TJTB a kérelem beérkezésétél szamitott 21 napon belll koteles dontést hozni. Sajat
ugyében, tovabba mas érintettség esetén a TJTB tagja nem szavazhat.
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A TJTB dontését elsd foku hatarozat formajaban irasba foglalja és azt az érintett szervezeti
egységek tajékoztatasaval egyidejlileg a dontéstél szamitott 5 munkanapon belil megkdldi a
hallgatonak. A hatarozat kdzlése kézbesitéssel torténik.

A Kreditatviteli Bizottsag

Kreditatviteli ligyekben elsé fokon a Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: KAB) jar el. A
KAB az Egyetem felsdoktatasi szakképzésére, alapképzési és mesterszakjaira, szakiranyu
tovabbképzésére jelentkezbk, vagy azokon hallgatéi jogviszonnyal rendelkez6k mas hazai
vagy kulfoldi fels6oktatasi intézményben, vagy mas szakon, illetve masik képzésben szerzett
ismereteinek a szakok tanterve szerinti ismeretanyagként térténé befogadhatésagardél dontést
hoz6 szervezet.

A jelentkez6 és a hallgaté kérheti a KAB-t6l a formalis, a nem formalis és az informalis Gton
szerzett kompetenciainak tantervi egység tanulmanyi eredményeként térténd elismerését.

A kérelemhez mellékelni kell a tanulmanyok elvégzését igazold leckekdnyvet, okiratot, illetve
iratot, igazolast, vagy azok hitelesitett masolatat, tovabba a tantervi egységek hitelesitett
leirasat, illetve tematikajat. Nyelvi targy esetén igazolasként a nyelvvizsga bizonyitvany
fogadhato el.

A KAB kérelem alapjan rendelkezik a hallgaté idegen nyelvi ismeretkér teljesitésének
koételezettsége aloli felmentésrdl.

A tantargy befogadasa soran két ismeretanyagot egyenértékiinek kell tekinteni, ha az
ismeretanyagok kdzotti egyezés legalabb 75%-0s. Ugyanazon ismeretanyag teljesitését nem
lehet kétszer vagy tdbbszoér kreditpontban megitélini.

A munkatapasztalattal megszerzett ismeret igazolasara a KAB — a szakfelels véleményének
figyelembevételével — kritériumfeltételeket fogalmazhat meg.

A KAB a déntéséhez sziikség esetén kérheti az érintett szakteriilet véleményét.

A KAB a hallgaté irasbeli kérelmére intézménykdzi egyittmikddések alapjan a
partnerintézményekben meghatarozott emelt szintli szakképzésben szerzett ismereteket,
teljesitett tantargyakat legalabb 30, legfeljebb 40 kredit értékben ismerhet el.

A kérelmezdk pozitiv elbiralas esetén az 6nkdltség 6sszegébél fizetési kedvezményt vehetnek
igénybe. A hallgatok a kedvezmény d6sszegére a beiratkozas utani elsé harom félévben
egyenlé ardnyban megosztva jogosultak. Intézménykdzi megallapodas hianyaban a KAB
kételes kikérni a kérelemmel érintett tanulmanyokért szakmailag felelés tantargyfelelds
véleményét.

A KAB tagjai az intézetvezet6k, a tanszékvezetdk és a Szakiranyu Tovabbképzési Kézpont
vezetdje.

A KAB a kérelem beérkezésétsl szamitott 21 napon belll koteles dontést hozni. Sajat
ugyében, tovabba esetleges érintettség esetén a KAB tagja nem szavazhat.

A KAB dontését elsé foku hatarozat formajaban irasba foglalja, és azt az érintett oktatasi
szervezeti egységek egyidejli tajékoztatasa mellett a doéntéstél szamitott 5 napon belll
megkuldi a hallgatonak. A hatarozat kdzlése kézbesitéssel torténik.

Amennyiben a hallgatd az adott félévben aktiv, de nem vett fel tartargyat és
‘Kreditbeszamitasa van a félévben’ statusszal rendelkezik, a fizetendd 6nkdltség 50%-at kell
megfizetnie.
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A Nemzetkozi Bizottsag

A Nemzetkézi Bizottsag latja el az Erasmus+ program egyetemi szintli feladatainak
feligyeletét, a hallgatéi mobilitas végrehajtasaval kapcsolatos dontések meghozatalat,
valamint az Erasmus+ program hatékony szervezését.

A NemzetkOzi Bizottsag elndke a nemzetkdzi igazgato, titkara az Erasmus referens. A
Nemzetkézi Bizottsag tagja a nemzetkdzi akadémiai kapcsolatok rektorhelyettese, a
Miivészeti és Kreativipari Kar dékanja, az Uzleti, Kommunikéacios és Turisztikai Kar dékanja,
a KarrierCentrum igazgatdja, valamint a Hallgatéi Onkormanyzat alelnéke. Napirendtél
figgben a bizottsag Glésére a Nemzetkdzi Bizottsag elndke tovabbi résztvevéket is meghivhat.

Az ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgato

Az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatd az alabbi hallgatoi ugyekben hoz elsé foku dontést:
a) mas fels6oktatasi intézménybdl toérténé atvétel engedélyezeése,

b) athallgatas (vendéghallgatas) engedélyezése,

c) Egyetemen bellli szakvaltoztatas, munkarendvaltas,

d) masodik és tovabbi szakirany, specializacio felvételének engedélyezése,

e) bejelentkezés visszavonasanak engedélyezése,

f) hallgatdi jogviszony szlinetelésének hataridén tali jovahagyasa,

g) hallgatoi jogviszony szunetelését kovetben megkezdhetd szakirany, specializacio,
h) kotelezé foglalkozasokon valo részvétel aldli felmentés engedélyezése,

i) masodik és tovabbi szakirany, specializacié leadasa,

j) halasztott vizsga engedélyezése,

K) zarovizsga-jelentkezések jovahagyasa, valamint

l) elbocsatasrol szolé hatarozat.

Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatdésagon keletkezett irat hitelesitésére az 1.
Mellékletben felsorolt személyek jogosultak 6nallé alairassal.

A szakvezeto

A szakvezet6 hataskorébe tartozik:

a) a szakiranyra, specializaciora torténé bejutas feltételeinek meghatarozasa,
b) a szakok alaptargyainak meghatarozasa,

c) a szakdolgozati témak meghatarozasa,

d) a zardvizsga-tételsorok meghatarozasa,

e) az egyedi szakdolgozati témak jovahagyasa,

f) a szak zardvizsgajaval kapcsolatos panaszok orvoslasa,

g) a szak képzésével kapcsolatos hallgatoi panaszok orvoslasa, valamint

h) a szakdolgozati témavaltas engedélyezése.

A szakvezet6k a hataskorukbe tartozo ugyeket 10 napon belll kotelesek érdemben kivizsgalni.

Az intézetvezetd, tanszékvezeto

Az intézetvezetd, tanszékvezetd hataskorébe tartozik:

a) a vizsgaiddpontok megfelelbségének vizsgalata,

b) az intézet, tanszék gondozasaban lévd tantargyakkal, tréningekkel, workshopokkal és azok
oktatdival, trénereivel, tanaraival kapcsolatos hallgatéi panaszok orvoslasa,

) javitdévizsgan az eredeti vizsgaztatd helyett masik oktatod, illetve bizottsag kijeldlése,

d) a szakdolgozati téma modositasanak jovahagyasa,

e) a témavezetd személyének elfogadasa,

f) atémavezetd valtas engedélyezése, valamint

g) meg nem hirdetett targy felvételének engedélyezése.
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Az Idegen Nyelvi Intézet vezet6jének hataskdrébe tartozik a nyelvi kurzusok kozotti
atsorolasrél val6 dontés.

Az intézetvezetbk, tanszékvezeték a hataskorikbe tartozé lgyeket 10 munkanapon belil
kotelesek érdemben kivizsgalni.

A KarrierCentrum igazgaté

A KarrierCentrum igazgat6 hataskorébe tartozik:

a) az Egyetem altal szervezett szakmai gyakorlati hely engedélyezése,

b) a szakmai gyakorlat beszamitasa,

c) a szakmai gyakorlattal kapcsolatos hallgatéi panaszok, kérelmek elbiralasa.

A Szakiranyu Tovabbképzési Kdézpont vezetd

A Szakiranyu Tovabbképzési Kdézpont vezetd hataskdreébe tartozik:

a) az oktatd és a hallgatok k6z0s megegyezése szerinti, az érarendben rogzitett idéponttol
eltéré idében vagy helyen tartando foglalkozas engedélyezése,

b) a vizsgaidépontok megfeleléségének vizsgalata,

c) a Szakirdanyu Tovabbképzési Kozpont gondozasaban 1év6 tantargyakkal, tréningekkel,
workshopokkal és azok oktatoival, trénereivel, tanaraival kapcsolatos hallgat6éi panaszok
orvoslasa,

d) javitévizsgan az eredeti vizsgaztatd helyett masik oktato, illetve bizottsag kijeldlése,

e) a szakdolgozati t¢éma moédositasanak jovahagyasa,

f) a kuls6é témavezeté személyének elfogadasa,

g) a témavezet valtas engedélyezése,

h) tandijfizetési kedvezmények jovahagyasa,

i) szakiranyra torténé felvételi dontés,

j) szakvezetbk véleményének figyelembevétele mellett a korabban szerzett ismeretek,
gyakorlatok beszamitasi kérelmek elbiralashoz szukséges javaslattétel,

K) szakiranyra val6 csatlakozasroél sz6lo dontés,

[) potfelvételi eljaras inditasardl szolé dontés, valamint

m) a szak képzésével és zardvizsgajaval kapcsolatos hallgatdi panaszok orvoslasa.

A Szakiranyu Tovabbképzési Kbzpont vezetd a hataskorébe tartozé tgyeket 10 napon belll
koteles érdemben kivizsgalni.

A szakiranyu tovabbképzések szakvezetdi

A Szakiranyu Tovabbképzések szakvezetbinek hataskorébe tartozik:
a) javaslattétel a felvételi dontéshez,

b) szakdolgozati témak meghatarozasa,

C) zarovizsga-tételsorok meghatarozasa,

d) egyedi szakdolgozati témak jovahagyasa,

e) szak zarovizsgajaval kapcsolatos panaszok véleményezése.

A szakvezet6k a hataskorikbe tartozé lgyeket 10 munkanapon beldl kdtelesek érdemben
kivizsgalni.
B. A KEPZES SZERKEZETE ES TARTALMI ELEMEI
A szak

A szak alapitasara tett javaslatrol, inditasardl, tantervérél, tantervében torténé valtozasokrol a
szakvezetd javaslata alapjan, az érintett intézetvezetdk, szakiranyu tovabbképzés esetén a
Szakiranyu Tovabbképzési Kozpont vezetdje véleményének meghallgatasat kovetéen a
Szenatus dont.
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Egy adott szak képzési idejét a ra vonatkozo képzési és kimeneti kdvetelmények, illetve
szakmai és vizsgakovetelmények hatarozzak meg.

Uj vagy médositott tanulmanyi és vizsgakdvetelmények, azaz a szakhoz kapcsolédo kotelezé
és valaszthaté modulok valtozasainak bevezetésére felmend rendszerben kerllhet sor.

A tanulmanyaikat megszakit6 hallgatok esetében lehetéség van a tanulmanyaik folytatasakor
érvényben lévé modulok alkalmazasara a KAB hatarozata alapjan.

A szakirany és specializacio

A valaszthaté szakiranyokat, és az azokhoz rendelhet6 kreditszamot a képzeési és kimeneti
koévetelmények hatarozzak meg.

A szakirany, specializacié teljesitéséhez sziikséges tantervi egységeket az adott szak tanterve
hatarozza meg. Adott szakiranyon tanulmanyokat folytaté hallgatdék létszama a Kkari
kapacitasra figyelemmel korlatozhat6, ezért adott szakirdnyon kizarélag a kar altal
meghatarozott tanulmanyi kovetelményeket teljesité hallgatdk vehetnek részt.

Az alap- és mesterképzésben részt vevd hallgaté a szakjahoz kapcsoléddéan — a képzési és
kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint — egy specializacion folytathat
tanulmanyokat, azonban az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatéhoz irt elektronikus
kérelem elfogadasa esetén masodik, és esetleg tovabbi szakiranyt, specializaciot is felvehet.

A masodik és tovabbi felvett specializaciokért fizetendé Onkoltség dija a specializaciéhoz
tartozé kreditenként a mindenkori kreditdij 6sszege. A masodik és tovabbi felvett
specializaciok dija a kreditelszamolassal egytitt fizetend®.

Az orarend szerkesztésekor az Egyetem nem koteles figyelembe venni az eltéré
specializacion szerepld targyak esetleges oralitkdzését.

Egy specializacio létszama nem lehet kevesebb 35 fénél. Az adott alapszakon legalabb akkora
specializacio létszamot kell 6sszesen meghirdetni, mint amennyi az aktudlisan szakiranyt
valaszté hallgatok ésszlétszama.

A specializaciok indulasanak aktualis |étszamat a képzés elsd félévében, de legkésébb a
specializaciora torténd jelentkezés idOpontjaig hirdeti meg az Egyetem. Amennyiben a
specializaciora jelentkez6k és bekertiltek l1étszama eléri az aktualis Iétszamot, a specializaciot
el kell inditani, ha nem éri el, az érintett kar dékanja a szakvezet§ véleményének
figyelembevételével dont a specializacio elinditasarol.

A specializaciora torténé jelentkezés

Specializaciot az a hallgaté valaszthat, aki a mintatantervben szerepld specializaciés félévet

megel6zd félévben teljesitette az alabbiakat:

a) a szakvezetd altal el6irt kotelezd tantargyak kdvetelmeényeit és alapképzés esetén legalabb
50 kreditet, keresztfélév esetén a mintatanterv altal a specializacio-valasztas félévéig elbirt
Osszes kredit legalabb 50%-at,

b) mivészeti és miveészetkozvetitd alapképzési szakok esetében legalabb 20 kreditet,

c) mesterképzés esetén legalabb 20 kreditet,

d) a mintatanterv, a specializacio-leiras vagy a szakvezetd altal a specializacié felvételéhez
el6irt egyéb egyedi feltételeket.

Alap és mesterszakon a specializaciéra torténd jelentkezés elektronikus kérelem utjan,
legkorabban a mintatanterv szerinti els6 specializacidos targyat tartalmazé félév el6tti
szemeszterben, 6szi félévben oktdber 31. napjaig, tavaszi félévben marcius 31. napjaig
torténik.

A kérelemben a hallgaté az altala kivant sorrendben megjeldli azt a legfeljebb harom
specializaciot, amelyeken a kovetkezd félévben el kivanja kezdeni tanulmanyait. A hallgaté
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megjeldlheti azokat a tovabbi specializaciokat, amelyeket a kotelez6en valasztando
specializacioval egyutt kivan elkezdeni parhuzamosan.

A hallgaté a tovabbi specializaciokra jelentkezéssel tudomasul veszi, hogy a tovabbi felvett
specializaciokért fizetendd 6nkdltség dija a specializaciéhoz tartozé kreditenként a mindenkori
kreditdij 6sszege.

Amennyiben a hallgatdé a specializacio-valasztasra megjelolt félévben nem valaszt
specializaciot, ugy a hallgaté leghamarabb a specializacio-valasztasra megjelolt félévet kbvetd
masodik félévben valaszthat specializaciét.

Amennyiben az Egyetem a hallgaté szakan keresztféléves képzést is folytat, ugy a
hallgatonak specializacio-valasztasra a szakirany-valasztasra megjelolt félévet kovetd
félévben is lehet6sége van.

Mintatantervtdl eltéréen kizardlag az a hallgaté valaszthat specializaciét, aki

a) a mintatantervben szerepl6 specializacios félévet megel6zé félév végére a szakvezetd
altal el6irt kotelez6 tantargyak kdvetelményeit és alapképzés esetén legalabb 50 kreditet,
keresztfélév esetén a mintatanterv altal a specializacio-valasztas félévéig elbirt 6sszes
kredit legalabb 50%-at,

b) olyan mintatanterven halad, amely szerint az elektronikus tanulmanyi rendszerben mar
specializaciéval kell rendelkeznie.

A mivészeti és milvészetkozvetitd képzési teruletek alap- és mesterképzésein, valamint a
szakiranyu tovabbképzéseken a mintatantervek a 128. pontban meghatarozottdl eltérd
szabalyokat hatarozhatnak meg.

Az évfolyam-rangsor elkészitése és kiszamitasa

Az évfolyam-rangsort az Egyetem a specializacion térténé tanulmanyok megkezdése el6tti
félév befejezését kovetben késziti el. A specializacion valé tanulmanyok megkezdésének
idejét az adott szak mintatanterve hatarozza meg.

Az évfolyam-rangsor elkészitésekor az alabbi tényezdket az alabbi aranyok szerint lehet
figyelembe venni:

a) Osszesitett korrigalt kreditindex a jelentkezés idépontjaban mar teljesitett félévek alapjan,
b) nyelvvizsgak szama és szintje,

C) egyéb specialis kdvetelmény, amit a szakvezeté meghataroz.

A szakvezet6 koteles a 131. pontban rogzitett tényezdk figyelembevételének mértékét
megallapitani, tovabba jogosult 131. pontban rogzitett tényez6k kdzil — az 131. pont a) alpont
kivételével — barmelyiktdl eltérni azzal a feltétellel, hogy a tényezdk pontos tartalmat
meghatarozza. A szakvezet§ koteles gondoskodni a specializaciok felvételéhez szikséges
tényezdknek az Egyetemen szokasos modon torténé kdzzétételrél.

A szakvezet§ jogosult az egyes specializaciora torténé bejutast az Egyetemen bellli felvételi
alkalmassagi vizsgahoz vagy egyéb feltétel teljesitéséhez (pl. nyelvvizsga a nyelv és a szint
meghatarozdsaval) kotni. Ebben az esetben a felvételi alkalmassagi vizsga feltételeit és
idépontjat az Egyetemen szokasos maédon a specializacio leirasban a szakvezetd teszi k6zzé.

Az évfolyam-rangsor kiszamitasanak médja:

a) az Osszesitett korrigalt kreditindex, melyet a félév zarasakor, a leadott jegyek bevitelét
kovetéen az elektronikus tanulmanyi rendszer szamol ki,

b) nyelvvizsgak figyelembe vétele az alabbi tablazat alapjan:

Ny?;’;"szasga Kézépfok altalanos Kozépfok szakmai Felséfok altalanos Felséfok szakmai
§zc’>beli 3 pont 4 pont 4 pont 5 pont
Irasbeli 3 pont 4 pont 4 pont 5 pont
Komplex 6 pont 8 pont 8 pont 10 pont
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Amennyiben az azonos tipusu nyelvvizsgabol egynél tobb van, akkor az adott pont a
nyelvvizsgak szamaval szorozva kerll beszamitasra. Az Egyetem a Magyarorszagon
akkreditalt nyelvvizsgakat és az azokkal egyenérték kulfoldi vizsgakat fogadija el.

A szakvezet6 altal meghatarozott egyéb, szakma-specifikus kdvetelmények az elektronikus
tanulmanyi rendszerben rogzitett tajékoztatas alapjan kertlnek meghatarozasra.

Az évfolyamrangsort nem befolyasolja, hogy a hallgaté specializacid jelentkezése elsé,
masodik vagy tdbbedik specializaciora tortént.

A specializaciéra vonatkozo rendelkezések

Az érintett kar dékanja dont arrdl, hogy a hallgatdé melyik specializaciéra nyert felvételt. A
hallgatd a dontés ellen fellebbezéssel élhet.

A miivészeti és mlvészetkdzvetitd alapképzésben a specializaciora torténd felvételrél a szak
vezetdje dont a szakirany-vezetd javaslatanak figyelembevételével a hallgatd képzésének elsd
két félévében teljesitett alapozo targyainak eredménye alapjan.

A mivészeti mesterképzési szakok esetében a szakvezetd a Felvételi Bizottsag ajanlasat
figyelembe véve, a beiratkozast kovetbéen dont a hallgatd specializaciéra torténd
besorolasarol.

A hallgatét legkés6bb a specializacio tervezett megkezdésének félévében a tantargyfelvétel
kezdetéig értesiti az Egyetem arrdl, hogy melyik specializaciora nyert felvételt. A hallgato
értesitése a specializaciéra torténd besorolasrol az elektronikus tanulmanyi rendszerben
torténik.

Amennyiben a hallgaté egyetlen altala megjelolt szakirdnyra, specializaciéra sem nyer
felvételt, ugy az errél szélo értesitést kovetd egy héten belll kildneljarasi dij megfizetése
nélkul lehetésége van az adott félévben az adott szakon induld valamely mas specializaciora
valé felvételét kérni.

A specializacié teljesitése a tantervben meghatarozott specializaciohoz rendelt kreditek
megszerzésével torténik.

Amennyiben a hallgat6 tébb specializacio teljesitését is vallalja, a zardvizsga-jelentkezéssel
nyilatkozik arrdl is, hogy a zardvizsgan minden valasztott specializaciéjaval kapcsolatos
tanulmanyi kovetelménynek eleget tesz.

Ha a hallgatd6 nem vallalja a masodik, illetve tovabbi specializacid kovetelményeinek
teljesitését, az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaténak irt elektronikus kérelemben kell
visszavonnia az érintett specializacio(k) zardvizsgaira torténé jelentkezését legkésébb a
zarovizsga kezdetéig. Ezt kdvetden csak abban az esetben vonhatja vissza a jelentkezést,
amennyiben az elektronikus tanulmanyi rendszerben kozzétett dijtablazatban meghatarozott
késedelmi dijat megfizette.

Képzésvaltas

Az Egyetemen a hallgato részére a munkarend, szak, specializacio, képzési hely és képzési

nyelv valtas — az alapképzéshdl felséoktatasi szakképzésbe torténd atvétel kivételével —

kizarélag azonos képzési szintre, a képzési id6 alatt egyszer engedélyezhets, az alabbi
feltételekkel:

a) a kérelmezd a kérelmezett szak felvételi kdvetelményeivel megegyezd kdvetelmények
alapjan nyert felvételt a fels6oktatasba és teljesiti a felvételre jelentkez6kkel szemben
tamasztott alkalmassagi, egyéb, a jogszabalyban, valamint jelen TVSZ-ben el8irt
kovetelményeket;

b) mlvészeti, mivészetkozvetitd képzések esetében a szakvezetd véleményének megléte,
amennyiben a kérelmezett szakon, specializacion vagy munkarendben folyik képzés.
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A nyelvvizsga mint tantargy részvételi feltétele

A hallgato a targyfelvételkor 6nalld, un. kontaktéra nélkili tantargyként veheti fel a nyelvvizsgat
mint tantargyat. A nyelvvizsgahoz érarendi foglalkozas nem kapcsolédik.

A KITEX nyelvvizsgan valo részvétel feltétele, hogy a hallgatd a targyfelvételt kovetéen a
nyelvvizsgaszervezd KIT Kft. honlapjan regisztraljon, és az adott vizsgaidészakban a KIT altal
sajat honlapjan megadott jelentkezési hataridén belil az ugyanott talalhaté jelentkezési lapot
kitoltse. A KIT Kft. értesiti a hallgatokat a jelentkezés elfogadasarol és a nyelvvizsgaval
kapcsolatban tajékoztatast ad a hallgatok szamara.

Amennyiben a hallgatd a regisztracios vagy a jelentkezési lap Kkitoltésére iranyuld
kotelezettségét nem teljesiti, ugy nem vehet részt a nyelvvizsgan, és a tantargy teljesitése
‘elégtelen’-nek mindsdl.

A TOEIC nyelvvizsgan valé részvétel feltétele a targyfelvételi id6szakban torténé jelentkezés,
majd ezt kovetben az elektronikus tanulmanyi rendszerben kozzétett hataridéig a
regisztraciohoz szikséges adatainak megkuldése az ldegen Nyelvi Intézet vezet6jének.
Amennyiben a hallgaté elmulasztja adatainak megklldését a megadott hataridére, a
vizsgajelentkezését torlik, és a tantargy nem teljesitettnek minésul.

A tanterv és az ajanlott tanterv

A részletes oktatasi és tanulmanyi kdvetelményeket, tovabba a képzés részletes szabalyait a
tanterv hatarozza meg.

Az alap és mesterképzési szakok képzési és kimeneti kdvetelményeinek megfeleléen a szak

tanterve tartalmazza az alabbiakat:

a) a vegzettség szintjét,

b) a szakképzettség és a hozzajuk kapcsolddd cim megnevezését,

c) a képzési cél meghatarozasat,

d) az elsajatitandé altalanos és szakmai kompetenciakat,

e) az oktatando6 f6bb tanulmanyi tertileteket és ezek aranyait,

f) a képzési id6t félévekben,

g) a képzettség megszerzéséhez szikséges tanulmanyi munkamennyiséget kreditpontban
meghatarozva,

h) a szigorlati tantargyakat,

i) a kritériumkovetelményeket és targycsoportokat,

j) a szakdolgozat, diplomamunka kévetelményeit,

k) a nyelvi kbvetelményeket,

[) a zardvizsga tartalmat és értékelési modjat,

m) az oklevél minésitésének madjat, tovabba

n) a szak szempontjabdl Iényeges mas rendelkezéseket.

A tanterv részét képezi a szakhoz kapcsolodo ajanlott tantervben elGirt tantervi egységek
felsoroldsa és a szakhoz tartozé ajanlott tanterv.

A tantervet és annak modositasait a Szenatus fogadja el a karok dékanjainak 6nallod
eléterjesztésére. A tanterveket az Egyetem 6tévente felllvizsgalja.

A moédositott tantervet az Egyetem a moddositast koévetd tanévtél felmend rendszerben
alkalmazza.

A Szenatus éltal elfogadott tanterv, illetve tanterv moddositas elektronikus tanulmanyi
rendszerben torténd rogzitéseérél a Neptun Iroda gondoskodik.

A tanterv modositasrél az érintett hallgatokat az Ugyfélszolgélati és Tanulmanyi lgazgatdsag
haladéktalanul, de legkés6bb a modositast kdvetd tanév bejelentkezési idészakat megel6z6en
tajékoztatja az Egyetem honlapjan, valamint az elektronikus tanulmanyi rendszeren keresztul.
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A jogszabalyban meghatarozott képzeési id6 az egyes képzési ciklusokban az alabbiak szerint
alakul:

a) felsboktatasi szakképzésben legalabb négy félév,

b) alapképzésben legalabb hat, legfeljebb nyolc félév,

c) mesterképzésben legalabb két, legfeljebb négy félév,

d) szakiranyu tovabbképzésben legalabb két, legfeljebb négy félév.

Az ajanlott tanterv tartalmazza féléves bontasban az dsszes koételez6 és szabadon valaszthato

tantargyat, illetve

a) a tantargyak teljes és roviditett cimét,

b) a tantargy felelés személyét,

c) atantargy feladatat a szakképzés céljanak megvalésitasaban,

d) a kotelezden valaszthato tantargyak meghirdetésének szabalyait,

e) a tantargyak heti (vagy félévi) tanéraszamat (eléadas és tantermi gyakorlat bontasban), és
a hozzajuk rendelt kreditpontokat,

f) az ellenbrzés tipusat (gyakorlati jegy vagy vizsgajegy),

g) a tantargy meghirdetésének féléveit (6szi, illetve tavaszi),

h) a kritériumkovetelményeket és azok teljesitésének hataridejét, valamint

i) az el6feltételi rendet.

Az ajanlott tantervtdl a hallgatonak joga van eltérni. A hallgaték szamara az Egyetem biztositja
a szak ajanlott tervében elGirt 6sszes kredit mennyiségét legalabb 20%-kal meghaladé
kreditérték( kurzusok kozlli valasztas lehetéségét. Jelen pont alél kivételt képez a szakiranyu
tovabbképzés.

A tantervi egységek — féléves bontas nélkill — tartalmazzak a tanterv teljesitéséhez szikséges
valamennyi tanulmanyi kdvetelményt.

A tantervi egységek felvételének elbfeltételét kizardlag valamely mas tantervi egység
teljesitése képezheti. Egy adott tantervi egységhez legfeljebb harom masik tantervi egység
rendelhetd el6tanulmanyi kotelezettségkent.

A tantervi egységek elbfeltételeinek meghatarozasakor — a tréningtargyak kivételével —
szemeszterszamra nem lehet hivatkozni. Kételez6 tantargy eléfeltétele csak kotelez6 tantargy
lehet.

Az elbfeltételként megjeldlt tantervi egységeket az adott tantervi egység felvétele elétt kell
teliesiteni. A tantervben két vagy tobb tantervi egységrél elSirhatd, hogy egyidejileg,
ugyanazon képzési idészakban kell Oket felvenni. Ezen elGirast a hallgatdbnak nem kell
teljesitenie, ha az egyik tantervi egységet korabban mar teljesitette.

Szakiranyu tovabbképzés esetén a képzési programot az Egyetem hatarozza meg és a
Szenatus hagyja jova.

A tantargy (tantervi egységek)

Az Egyetem valamennyi tantargyrdl leirast (tematika) készit, amely tartalmazza:

a) a tantargy magyar és angol nyelvii megnevezéseit (mas idegen nyelv(i tantargy esetén
elegendd az idegen nyelvii megnevezés), (az angol nyelvii megnevezés aldl kivétel a
szakiranyu tovabbképzés tantargy leirasai),

b) a tantargy elektronikus tanulmanyi rendszer kédjat,

c) a tantargyhoz rendelt kreditet,

d) a tantargy képzési céljat,

e) a tantargy részletes heti témainak cimét és tematikai felépitését,

f) atantargy felvételének és teljesitésének részletes feltételeit,

g) a vizsgara bocsatas részletes feltételei,

h) amennyiben ilyen tartozik hozza, a teljesités esetén kapott tanusitvany leirasat,

i) atantargy gondozasaért felelés szervezeti egység, valamint személy megnevezését,
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J) akotelezd és az ajanlott irodalom jegyzékeét.

Ugyanaz a tantargy tobb szak, specializacido tantervében is szerepelhet, de lehetnek
meghatarozott szakhoz, specializaciéhoz koététt, valamint azoktél fiiggetlen tantargyak is.

A tantargyfelel6s oktatd Osszeadllita vagy frissiti az altala oktatott tantargy félévi
tantargyleirasat, melyet az érintett intézethez, tanszékhez, illetve a Szakiranyu Tovabbképzési
Kdzponthoz eljuttat. A tantargyi leirast legkésdbb a targy oktatasi félévének targyfelvételi
idészakaig a CooSpace fellleten kdzzé kell tenni.

Az Egyetemen oktatott tantargyak tipusai:
a) kotelezd,

b) koételezéen valasztandd,

c) szabadon valaszthato (fakultativ).

A kételezd tantargy teljesitése a szakon mindenki szamara el6 van irva.

A szabadon valaszthaté tantargy esetében az Egyetem nem Korlatozhatja a hallgato
valasztasat a meghirdetett tantargyak kdrében. Alap és mesterképzés esetén a tanterv a teljes
képzéshez rendelt Osszes kreditpont legaldbb 5%-aban lehetéséget biztosit szabadon
valaszthato tantargyak felvételére.

A tantargy teljesitéséhez sziikséges kredit megszerzése a hozzarendelt kurzusok (eléadas,
gyakorlat) teljesitésével lehetséges.

Kurzus

Kurzus az egyetemi tanulmanyok alapegysége, amely valamely tantargy kovetelményeinek
féléves teljesitését lehetdve tevd, az adott tantargyhoz kapcsolddo egyéni hallgatéi munkaora,
illetve kontaktora keretében elsajatitott tanulmanyokkal, és az adott tantargyhoz kapcsolédé
szamonkérési kovetelmények teljesitésével alkotja a tantargy adott féléves szakmai
koévetelményrendszerét.

A vizsgakurzus a tanulmanyi okbdl toérténd elbocsatas feltételei szempontjabdl
tantargyfelvételnek mindsdl.

A gyakorlati tantargy és az egydutt teljesitendé eléadas és gyakorlat vizsgakurzus formajaban
nem hirdetheté meg.

Halasztott vizsga

Alap és mesterképzésen halasztott vizsga legkésébb az utdvizsga hetet kdvetd egy hétig az

Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatosagnal benyujtott, az érintett vizsga, az alapos ok

megjeldlését és annak igazolasat tartalmazo kérelemmel kérhetd:

a) a tartdés, mozgast korlatozé betegség, orvosi igazolas utdlagos bemutatasaval,

b) elharithatatlan kils6 ok miatt térténd, igazolt, varatlan akadalyoztatas,

c) az Egyetem altal okozott igazolt hatrany orvoslasa,

d) sporttevékenység, ha a kérelmez6 igazolhatéan rangos hazai vagy nemzetkozi
versenyeken vesz részt, valamint

e) Erasmus, Campus Mundi 6sztdéndij esetén.

Gyakorlat, tréning, workshop és kételemi targyak esetén halasztott vizsga nem
kérvényezhet6. A kételem( targy kollokvium részére kérhet6 halasztott vizsga, amennyiben a
gyakorlati érdemjegy mar elézbleg rogzitésre kerult.

Sikeres vizsga esetén a hallgatdé az adott félévben felveheti az adott tantargyra épulé, illetve
a tantargy parhuzamos feltételéldl el8irt tantargy(ak)at, ugyanakkor az adott félév
vizsgaid6szakaban nem jogosult értékemeld vizsga letételére. A halasztott vizsgaval
megszerzett kreditek és érdemjegyek a targyfelvétel félévében kerlilnek régzitésre és
beszamitasra.
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Amennyiben a hallgaté a halasztott vizsgat nem teljesiti, a vizsgahoz tartoz6 harom
vizsgalehetbséget az adott félév vizsgaidészakaban hasznalhatja ki, amennyiben az adott
kurzus az adott félévben a targyfelvétel soran meghirdetésre kertil.

Amennyiben a hallgatoé a halasztott vizsgan nem jelenik meg, koteles megfizetni a kuloneljarasi
dijat.

A tanév idobeosztasa

A tanév tiz hénapbdl allé oktatasszervezési idészak, amely kettd, egyenként 6t honapbdl allé
félévre, Oszi félévre és tavaszi félévre tagolodik. Minden félév regisztracids idészakbdl,
valamint képzési id6szakbdl tevédik Ossze.

A regisztracios idészakban az alabbi oktatasszervezési tevékenységek folytathatok:
a) orientacios napok szervezése,

b) beiratkozas, bejelentkezés, valamint

c) kurzusfelvétel, kurzusleadas.

A képzési idészak a képzési és kimeneti kdvetelményektdl fuggden legfeljebb 14 hét szorgalmi
id6szakbdl és legalabb 6 hét vizsgaidészakbal all.

A tanév rendjérél a rektor a korabbi tanév tapasztalatainak, a jogszabalyoknak és a
mintatantervek el6irasainak figyelembevételével dont. A rektor a dontést legkésébb az adott
tanév megkezdése elbtti tanév aprilis végéig utasitasba foglalja, és az utasitast az Egyetem
honlapjan k6zzéteszi. Az utasitas az alabbi idétartamokrél rendelkezik:
a) bejelentkezési, beiratkozasi idészak,
b) tantargyfelvételi idészak, tantargyfelvétel-médositasi idészak,
c) szorgalmiid&szak, ezen bellil:

ca) oktatasi idészak,

cb) tréningidészak,

cc) vizsgajelentkezési idészak,

cd) oktatasi szlinetek,
d) vizsgaid6szak, ezen belll:

da) rendes vizsgaiddszak,

db) javitévizsga iddszak,

dc) vizsgaztatasi szunetek,
e) a zardvizsga-idészak.

A mivészeti, miivészetkdzvetitd képzések, valamint a szakirdnyu tovabbképzések esetén
felmerll6 eltéréseket a képzések sajatossagaira tekintettel az érintett kar dékanja, illetve a
Szakiranyu Tovabbképzési Kdzpont vezetbje a tanév rendjét megalapozé utasitasban kulén
jeloli.

A szakiranyu tovabbképzés els6 félévére beiratkozott hallgaték esetében a szorgalmi idészak

kezdetének az oktatasi id6szak els6 napjat kell tekinteni. A beiratkozasi id6északot az egyes
szakokra nézve a Szakirdnyu Tovabbképzési Kdzpont vezetd allapitja meg.

A tanév rendjétél eltérni csak abban az esetben lehetséges, ha valamely elére nem lathato,
elharithatatlan ok ezt elkerilhetetlenné teszi. Ebben az esetben az Egyetem az ok
felmerilésétél szamitott egy munkanapon belll a tanév rendjétél torténd eltérést a CooSpace
felUleten kdzzéteszi.

A tantargyak meghirdetése, felvétele és leadasa

Az adott félévben az Egyetem altal meghirdetett tantargyak és az azonos tantargyakbol
parhuzamosan meghirdetett kurzusok k&ézlil a hallgatdok valaszthatnak. A valasztas
szabadsaga a meghirdetett csoportszamok és azok létszama alapjan korlatozhato.
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Meghirdetett kurzust akkor lehet tordlni, ha a jelentkez6k szama nem éri el a 25 f6t. A
meghirdetett specialis eszkdzt, oktatasi modszert igénylé kurzust akkor lehet térdlni, ha a
jelentkezbk Iétszama nem éri el a 15 f6t.

A Kurzus torlésérdl az érintett kar dékanja dont.

Az Egyetem alap és mesterképzésen minden félévben egy adott szakon legalabb annyi
kreditérték(i szabadon valasztott targyat hirdet meg, amelynek &sszkreditértéke nem
kevesebb, mint a mintatantervben meghatarozott 6sszes szabadon valaszthat6 kreditek egy
félévre es6 aranyos része, tovabba nem kevesebb, mint a mintatantervben az adott félévre
ajanlott szabadon valaszthaté kreditmennyiség.

A TOEIC nyelvvizsga, mint kurzus a tantargykinalatbol akkor tor6lhetd, ha a jelentkezOk szama
nem éri el a 3 fét. A kurzus torlésérél az ldegen Nyelvi Intézet vezetdje javaslatara az Uzleti,
Kommunikacios és Turisztikai kar dékanja dont.

A hallgatd az egymas elbfeltételeként meghatarozott kurzusokat a mintatantervben
meghatarozottak szerint, az eléfeltételek sorrendjében, a jelen Szabalyzatban foglaltaknak
megfeleléen koteles teljesiteni.

Sikeresen teljesitett tantargyat a hallgaté ismételten nem vehet fel.

Ha egy felvett tantervi egység kreditjeit a hallgaté az adott félévben nem tudta megszerezni,
egy késébbi félévben ugyanazt a tantervi egységet jelen Szabalyzatban meghatarozott keretek
kozott gjra felveheti.

A tantargyak — targyujrafelvételi dij megtéritése ellenében — legfeljebb hat alkalommal veheték
fel a hallgaté egyéni tanrendjébe egy adott képzésen. Amennyiben a hallgaté hatodik
alkalommal sem tudja a targyat teljesiteni, méltanyossagi kérelem utjan élhet a kovetkezé
targyfelvétellel; ezt kovetéen az Egyetem a hallgatot elbocsaijtja.

Adott tantervi egységet a tanulmanyait adott szakon a 2012/2013. tanévet megeléz6en
megkezdd hallgaté a képzése soran legfeljebb harom alkalommal veheti fel, kivéve, ha
hallgat6i jogviszonyat jogszabalyba, illetve szabalyzatba Gtk6z6 mddon szintették meg.

A tantervi egység ismételt felvétele kuldneljarasi dijjal jar. Az Egyetem a kivetéseket az adott
félév szorgalmi idészakanak utolsé napjaig késziti el. Nem kertil felszamitasra tantervi egység
ismételt felvétele miatti dij, amennyiben a hallgaté kreditalapon fizet 6nkdltséget.

El6készitd képzésben, részismereti képzésben és vendéghallgatdi jogviszonyban
tanulmanyokat folytatok esetében nem kerll felszamitasra tantervi egység ismételt felvétele
miatti dij.

A hallgaté a tanulmanyai soran az adott szakra el6irt 6sszes kredit mennyiségét 10%-kal
meghalad6 kreditérték(i tantargyat vehet fel kuldon térités nélkill; ezt meghaladdéan a
Kuloneljarasi és egyéb szolgaltatasi dij tablazatban foglaltak szerinti téritési dijat koteles
fizetni.

Az Egyetem félévente megallapitja és az elektronikus tanulmanyi rendszerben kdzzéteszi az
adott félévben meghirdetendd tantargyak listajat. A féléves meghirdetéseknél az Egyetem
biztositja, hogy a mintatanterv szerint haladé hallgaté a képzését a képzési idén belll be tudja
fejezni.

A tantargyfelvételi id6szakban a hallgatd, amennyiben az Egyetemmel szemben nem all fenn

tartozasa, az elektronikus tanulmanyi rendszerben felveszi:

a) a kotelezd tantargyak kozul az altala az adott félévben teljesiteni kivant tantargyakat,

b) a szabadon valaszthat6 tantargyak kozil az altala valasztott tantargyakat, valamint

C) az egyéb targyak (pl. szakdolgozat, diplomamunka, nyelvvizsga) kozul altala az adott
félévben teljesiteni kivantakat.
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A tantargyfelvétel soran a regisztralt fogyatékossaggal él6 hallgatdo a tantargyfelvétel
folyamataban elsébbséget élvez.

Az els félévre beiratkozott hallgatok esetében a tantargyfelvételt a kotelezd tantargyak
vonatkozasaban az Egyetem végzi el. A szakiranyu tovabbképzésben résztvevd hallgatdk
esetében a képzési id6 alatt meghirdetett targyak felvételét az Egyetem végzi.

A bejelentkezési idészak végéig bejelentkezett hallgaté a tantargyfelvételi idészak utolso
napjaig koteles eleget tenni tantargyfelvételi kotelezettségének.

Amennyiben a hallgatd bejelentkezik, de nem él a tantargyfelvétel lehetéségével, esetében
290. pontban foglaltakat kell alkalmazni.

A levelez6 munkarend{ hallgatok esetében a tantargyakat tantargyi blokkokban is meg lehet
szervezni; a tantargyfelvétel ebben az esetben is a jelen Szabalyzat rendelkezései alapjan
torténik.

A hallgaté egyéni tanrendjében, amennyiben a mintatanterv szerint halad, koételezé gyakorlati
kurzus idépontja masik kdtelezd gyakorlati kurzus idépontjaval nem Utkdzhet.

Nyelvi kurzusok esetében a tantargyfelvételt kdvetéen az oktatasi idészak masodik hetének
végeig — levelezd munkarendil hallgatok esetében legkésébb a kurzus masodik alkalmaig —
az Ildegen Nyelvi Intézet vezetbje dont a hallgatdé masik nyelvi kurzusra torténé atiranyitasarol
vagy javaslatot tesz a kurzus leadasa targyaban. A déntést az Idegen Nyelvi Intézet vezetéje
els6sorban a hallgaté altal kitoltétt szintfelméré eredménye, az egyes kurzusok létszama és
az Uuj nyelvi kurzus oktatasi id6pontjara tekintettel hozza meg. A hallgaté a dontésrél
elektronikus uton értesitést kap. Amennyiben a hallgaté a dontéssel nem ért egyet, a déntés
ellen fellebbezéssel élhet. A hallgatdé donthet ugy, hogy az Idegen Nyelvi Intézet vezetdjének
javaslata ellenére az altala valasztott kurzuson folytatja tanulmanyait, vagy a hallgaté a nyelvi
kurzust leadhatja.

A kreditrendszer altalanos szabalyai

Az Egyetemen folytatott tanulmanyok soran a tanulmanyi kbvetelmények teljesitését az egyes
tantargyakhoz, tantervi egységekhez rendelt tanulmanyi pontokban, azaz kreditekben kell
kifejezni és érdemjeggyel minésiteni. A hallgaténak az adott képzésben torténé elérehaladasat
a megszerzett kredit 6sszege, minéségét az érdemjegye fejezi ki. A kredit értéke — feltéve,
hogy a hallgaté teljesitményét az Egyetem elfogadta — nem flgg attdl, hogy a hallgaté a
tudasara milyen értékelést kapott.

A hallgaté részére az Egyetem biztositja, hogy tanulmanyai soran az oklevél megszerzéséhez
el6irt 6sszes kredit legalabb 6t szazalékaig szabadon valaszthat6é targyakat vehessen fel,
tovabba az 6sszes kreditet legalabb husz szazalékkal meghaladé kreditérték( tantargy kozal
valaszthasson.

Az Egyetem biztositja, hogy az alap és mesterképzésben részt vevé hallgaté egyéni
tanulmanyi rendjében kulon 6nkoltség, illetve téritési dij fizetése nélkil felvehessen

a) az Osszes elbirt kreditet tiz szazalékkal meghaladé kreditérték(i targyat,

b) az 6sszes elbirt kredit tiz szazalékaig terjedéen nem magyar nyelven oktatott targyat.

Az Egyetem ajanlott tantervet ad ki a hallgatéi tanulmanyi rend 6sszeallitdsahoz. Az Egyetem
biztositja, hogy minden hallgaté szamot adhasson tudasardl, és a sikeres vagy sikertelen
szamonkérést megismételhesse Ugy, hogy a megismételt szamonkérés elfogulatlan
lebonyolitasa és értékelése biztositott legyen.

Adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhato kredit.

A koltségtéritéses hallgatdk részére az Egyetem biztositja, hogy a hallgaté egyéni tanulmanyi
rendjében az 6sszes eldirt kreditet tiz szazalékkal meghalado kreditértékd targyat vehessen
fel. Err6l az Egyetem a hallgatdé tanulmanyai folyaman, de legkésébb a tanulmanyok
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befejezése el6tti hallgatoi jogviszony megsziinésekor, illetve a zarovizsgara torténd
jelentkezés alkalmaval a hallgatd részére kredit alapu pénzigyi elszamolast, azaz
kreditelszamolast készit.

Amennyiben a hallgatd koltségtéritéses képzésben kezdte meg a tanulmanyait, de utobb
allami (rész)0sztondijas képzésben folytatja, illetve allamilag tamogatott képzésben kezdte
meg a tanulmanyait, de utébb koltségtéritéses képzésben folytatja, részére a teljes képzési
id6ére vonatkozoan idéaranyosan jar a 10 % tobbletkredit koltségtérités fizetés nélkul torténd
biztositasa az allamilag tamogatott félévekben felvett kreditek alapjan.

A hallgaté a tanulmanyaihoz tartozé tantargyakat az Egyetem masik képzésében, tovabba
mint vendéghallgaté barmelyik felséoktatasi intézményben folyé képzésben felveheti.

Az Egyetem a hallgato részére abban az esetben ad ki abszolutériumot, ha az adott szakon
teljesitett 6sszkreditek legalabb egyharmadat az Egyetemen szerezte meg.

A hallgaté az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzeési idénél rovidebb, illetve
hosszabb id6 alatt is megszerezheti a jelent Szabalyzatban foglalt feltételek teljesitése esetén.

C. A TANULMANYOK JOGI KERETEI
A hallgatéi jogviszony

Az Egyetemen hallgatdi jogviszony, valamint vendéghallgatéi jogviszony keretében lehet
tanulmanyokat folytatni. A jogviszonyok egyidejlleg parhuzamosan is fennallhatnak.

A hallgatéi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrdl szold végleges dontés alapjan, a
beiratkozassal jon Iétre.

A beiratkozaskor az allami (rész)dsztdndijjal tdmogatott képzésre felvételt nyert személynek
nyilatkoznia kell az allami (rész)észtondijjal tdmogatott képzés feltételeinek vallalasarol.
Amennyiben adott személy ilyen jellegi nyilatkozatot nem tesz, akkor csak Onkoltséges
formaban kezdheti meg tanulmanyait az adott szakon.

Az a nemzetkdzi hallgatd, akinek jogviszonya sajat kérésére szlinik meg, leghamarabb a
jogviszony megszlintét kovetd két év elteltével jelentkezhet Ujra az Egyetemre.

A hallgaténak az a képzési id6szak megkezdése el6tt be kell jelentkeznie az adott képzési
idészakra. Nem jelentkezhet be az a hallgatd, aki a lejart fizetési kdtelezettségeinek nem tett
eleget.

A hallgatoéi jogviszony fennallasa alatt ujabb beiratkozasra nincs szikség.

A hallgato joga, hogy a jogszabalyokban és az intézményi szabalyozasban meghatarozottak
szerint teljes korl, pontos és hozzaférhet§ formaban informaciét kapjon a tanulmanyai
megkezdéséhez és folytatasahoz, kialakitsa tanulmanyi rendjét, igénybe vegye az Egyetemen
elérhetd képzési lehetGségeket, kapacitasokat, valamint a&llapotanak, személyes
adottsagainak, fogyatékossaganak megfeleld ellatasban részesuljén.

A hallgat6 kotelessége, hogy

a) betartsa a jogszabalyokban és az Egyetem szabalyzataiban foglaltakat,

b) a tantervi keretek kdzott megtervezze tanulmanyait,

c) tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tegyen,

d) hasznalja az elektronikus tanulmanyi rendszert,

e) aktiv vagy passziv allapotatdl fliggetlenil figyelemmel kisérje az Egyetem altal altalanosan,
vagy kifejezetten részére kdzzétett egyetemi informaciokat, kdzleményeket, valamint

f) tiszteletben tartsa az Egyetem hagyomanyait, valamint az Egyetem munkatarsai, hallgatoi
emberi meltésagat.

A hallgaté akadalyoztatdsa esetén az erre a célra szolgalé formanyomtatvanyon
meghatalmazast adhat az altala kijeldlt személynek, hogy Ugyeiben altalanossagban
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képviselje, kivéve, ha jogszabaly ezt nem teszi lehetéve. A meghatalmazas maximum 30 napig
vagy visszavonasig érvényes.

A hallgatéi jogviszonyban 4all6 hallgatéval kapcsolatban az Egyetem jogosult a
jogszabalyokban, az Egyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban és az Adatkezelési
tajékoztatéjaban foglaltak alapjan a hallgaté személyes és tanulmanyaira vonatkozé adatainak
kezelésére, tevekénységének ellenérzésére és értékelésére.

Az Egyetemre torténé felvétel

A felvételt nyert jelentkez6 szamara az Egyetem kizarolag az adott felvételi eljarast kovetd els6
regisztracios idészakban biztositja a beiratkozast.

Amennyiben a felvételt nyert jelentkezé a beiratkozasra rendelkezésre allé hataridben nem
iratkozik be, elveszti az adott felvételi hatarozatbdl eredd beiratkozasi jogat.

Az Egyetemen beliili tovabbi szak felvétele

A hallgato uj felvételi eljaras soran kezdeményezheti, hogy a fennallé hallgatéi jogviszonya
keretében tovabbi szakképesités, illetve szakképzettség megszerzéséhez szilkséges
tanulmanyokat folytathasson, parhuzamos képzés keretében.

A hallgaté a sikeres felvételt kovetéen az Egyetemmel mar fennallé hallgatéi jogviszonya
keretében parhuzamosan felvett szakra is bejelentkezhet.

Az Allami (rész)dsztdondijjal tamogatott képzésben valé részvételt nem zarja ki a
fels6oktatasban szerzett fokozat és szakképzettség megléte; aki egy képzési ciklusban allami
(rész)osztondijas képzésben tanulmanyokat folytat, ugyanazon képzési ciklusba tartozo
tovabbi (parhuzamos) képzés folytatdsa esetén a tédmogatasi id6bdl féléevente a
parhuzamosan folytatott allami (rész)dszténdijjal tAmogatott képzések szamanak megfelel
szamu félévet le kell vonni.

Atvétel

Masik felsGoktatasi intézmény hallgatoja kérheti atvételét az Egyetemre, ha ugyanazon
képzési terllethez (beleértve jogeléd képzési terlletet is) és ugyanazon képzési szinthez -
kivéve az alapképzésbdl felsdoktatasi szakképzésbe torténd atvételt — tartozé szakon folytatta
tanulmanyait.

Atvételre az el6z6 szorgalmi idészak végétsl az 6szi félévre vonatkozdan szeptember 15-ig, a
tavaszi félévre vonatkozoan februar 15-ig kerulhet sor. Az atvételi kérelmet a Hallgatoi
Informaciés Kozpontban az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatéonak cimezve lehet
benyujtani.

A kapacitasok figyelembevételével az a hallgaté vehetd at, aki

a) azonos képzési teriletre kéri atvételét,

b) hallgatdi jogviszonya elbocséatas vagy fegyelmi uton valé kizaras miatt nem szint meg,
illetve a kotelezd elbocsatas vagy kizaras feltételi sem allnak fenn az atvétel idépontjaban.

Az atvételi eljaras alatt a hallgaténak az atvételi dontést kdvetd beiratkozasig folyamatos
jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkezd esetben az atvételrdl sz6lé dontését az Egyetem
visszavonja.

Az atvételi kérelmet benyujté hallgaténak az alabbi, az atadd fels6oktatasi intézmény altal

kiallitott dokumentumokat kell csatolnia az atvételi kérelemhez:

a) 30 napnal nem régebbi igazolast a fennallé hallgatéi jogviszonyrdl,

b) hitelesitett térzslap-kivonatot,

c) tantervi halét vagy tantargylistat, valamint a teljesitett tantargyak hitelesitett leirasat
(tantargyi tematika), ahonnan az atvételét kéri.
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Az atvetelhez esetlegesen szlkséges kulonbozeti vizsgak letételérdl szoléo donteshez
elézetesen ki kell kérni a KAB dontését. Az elbirt kiilonbozeti vizsgak letételére vonatkozo
dontést az atvételi hatarozatban fel kell tintetni.

Az atvételrél szol6 hatarozat tartalmazza, hogy az atvett hallgato:

a) melyik képzeési idészakban,

b) mely szakon, szakiranyon,

c) milyen képzési rendben,

d) melyik évfolyamon,

e) milyen koltségviselési formaban kezdheti meg, illetve folytathatja tanulmanyait.

Aki az Egyetemre atvételt nyert, az atvételrdl sz6ld dontés véglegessé valasat kdvetben
jogosult beiratkozassal hallgatoi jogviszonyt létesiteni.

Az Egyetem az atvett hallgato beiratkozasa utan az atvételrdl szol6 hatarozatat és az atvételrdl
sz0l6 dontést kdvetd beiratkozas datumat megkildi az elbocsaté felsoktatasi intézmény és a
hallgaté részére és az ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgato kikéri az atvételt nyert hallgaté
személyi anyagat attol az intézménytdl, ahol a hallgaté az atvételt megelé6zéen folytatta
tanulmanyait.

Beiratkozas

A hallgatéi jogviszony végleges felvételi vagy atvételi dontés alapjan, a beiratkozasra iranyulo
nyilatkozat Egyetem altali hitelesitésével jon létre.

Az onkoltséges képzésre felvételt nyert hallgatéval az Egyetem a beiratkozaskor hallgatoi
képzési szerz6dést koét. A szerzédés tartalmazza az Onkdltség Osszegét a képzés idejére
vonatkozédan, az dnkoltségert jard szolgaltatasokat és a befizetett dnkoltség visszafizetésének
feltételeit.

Az allami (rész)6sztondijas képzésre felvételt nyert hallgaté a beiratkozaskor nyilatkozik a
képzés feltételeinek vallalasarol.

A beiratkozaskor a hallgatdé a nyilvantartasahoz, valamint az elektronikus tajékoztatashoz
szukséges személyes adatait az elektronikus tanulmanyi rendszerben kételes megadni az
Egyetem szamara.

A beiratkozas soran a hallgaté a kdvetkezé iratokat kételes bemutatni:

a) személyi igazolvanyt, lakcimkartyat,

b) a beiratkozasi Urlapot, tovabba az allami (rész)észtondijas képzés esetén a képzés
tébbletfeltételinek vallalasarol sz6lé nyilatkozatot,

c) Onkoltséges képzés esetén az aldirt hallgatoi képzési szerzédést két példanyat,

d) az dnkdltség elsd részletének befizetését igazold eredeti dokumentumot, vagy a diakhitel-
szerz6dés |étrejottét igazold iratot, illetve diakhitel1 esetében az engedményezési
adatlapot),

e) addazonosito kartyat, hianyaban az annak igénylésérél szol6 igazolast,

f) TAJ kartyat, kilféldi allampolgarok esetében eurdpai egészségbiztositasi kartyat,

g) felsboktatasi szakképzés és alapképzés esetében az érettségi bizonyitvanyt,

h) megléte esetén nyelvvizsgat,

i) mesterképzésre, szakiranyu tovabbképzésre beiratkozé hallgatdk esetében felséfoku
oklevelet vagy diplomat; amennyiben a felséfoku oklevél, vagy diploma nyelve nem magyar,
illetve ha nem egyezik meg a képzés nyelvével, akkor annak a magyar nyelvre vagy a
képzés nyelvére leforditott hivatalos forditasat,

j) az onkoltség 6sszegének a hallgatd munkaltatéja altal torténd finanszirozédsa esetén a
céges szandéknyilatkozatot.

A hallgaté a beiratkozasi Grlapon nyilatkozik az altala a beiratkozast megel6z6en felhasznalt
allami (rész)dszténdijas félévek szamaral.
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A nemzetkdzi hallgaté a beiratkozas soran a kdvetkez iratokat kételes bemutatni:
a) utlevél vagy személyi igazolvany,

b) egészségbiztositasi dokumentum,

c) korabbi végzettséget igazolé dokumentum.

A hallgaté teljes felel6sséggel tartozik az adatkdzlés elmaradasaval, a helytelen adatkozléssel
vagy az adatvaltozas bejelentésének elmaradasaval az Egyetemnek okozott esetleges karért.

Bejelentkezés

A bejelentkezés a hallgatd Neptunban tett nyilatkozata az adott félévben torténd
tanulmanyainak folytatasarol. A bejelentkezést a hallgaté a tanév rendjében meghatarozott
bejelentkezési idészakban végezheti el. A bejelentkezéssel a hallgaté kinyilvanitja, hogy az
Egyetem ra vonatkozo szabalyait ismeri és betartja.

A bejelentkezési id6szakot kdvetden a hallgatonak kildneljarasi dij megfizetése ellenében van
lehetbsége statuszat modositani.

A hallgaté a bejelentkezési idészakban az elektronikus fellleten egy alkalommal tudja
valtoztatni a megjeldlt aktiv vagy passziv allapotat.

Ha az dnkoltséges vagy koltségtéritéses képzésben részt vevd aktiv statuszu hallgatd a tanév
rendje szerinti hataridén tuli bejelentkezési idészakot kdvetéen bejelentkezését visszavonja,
akkor az 6nkoltség 6sszegének 90%-a visszatéritésre kerul a hallgatdé szamara; 10% tandij
jogcimen az Egyetem szamara bevételként elszamolasra kerdl.

Amennyiben az onkoltséges képzésben részt vevd aktiv statuszu hallgaté szeptember 16 -
oktéber 14., illetve februar 16 - marcius 14. kdz6tt vonja vissza jelentkezését, az dnkoltség 50
%-a az Egyetem szamara bevételként elszamolasra keril.

Amennyiben az 6nkdltséges képzésben részt vevd aktiv statuszu hallgatd oktdber 15., illetve
marcius 15. utan vonja vissza a jelentkezését, az 6nkdltség dsszegét az Egyetem nem utalja
vissza a szamara.

Ha a bejelentkezést kdvetéen a hallgaté a 298. pontban meghatarozott idépontokig nem kéri
tanulmanyainak szinetelését, az adott félév aktiv félévnek mindsil és a tanulmanyi
kételezettségei teljesitésére tekintet nélkil az allami (rész)észtdndijjal tAmogatott képzés
feltételeinek vallalasabdl kovetkezd, vagy a hallgatéi képzési szerz6désben foglalt
kotelezettségeket keletkeztet.

Ha a hallgaté tanulmanyait szinetelteti, vagy nem jelentkezik be és ez nem eredményezi a
hallgatéi jogviszony megsziinését, az adott félévet passziv félévként kell nyilvantartani.

A hallgaté nem jogosult bejelentkezni, amennyiben:

a) az Egyetemmel szemben lejart fizetési kotelezettsége all fenn,
b) lejart kdnyv-, illetve eszkdztartozasa van,

c) az Egyetemnek okozott kart maradéktalanul nem téritette meg.

A hallgato a bejelentkezés soran koteles a Neptunban bejelenteni a nyilvantartott személyes
€s egyéb adataiban vagy az egészségligyi szolgaltatasra jogosultsagban tértént esetleges
valtozasokat. Amennyiben adataiban olyan véltozas tortént, amelyet okiratokkal igazolnia kell,
akkor ezt a hallgaté 8 munkanapon belul koteles elektronikus uton bejelenteni, majd a Hallgatoi
Informéacios Kozpontban az eredeti dokumentumot bemutatni. A megvaltozott adatok
atvezetésére az eredeti irat bemutatédsat kdvetden kerul sor. A hallgaté teljes felelésséggel
tartozik az adatkozlés elmaradasabol vagy a helytelen adatkozlésbél az Egyetemnek okozott
esetleges karert.

A képzésben részt vevd hallgatd, amennyiben tébb szakon folytat tanulmanyokat, a
bejelentkezés soran szakonként nyilatkozik a tanulmanyainak folytatasarol. Az allami
(rész)dsztondijas képzéseirél az ilyen hallgato is csak egységesen nyilatkozhat.
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Az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatdé az &6szi félévben legkés6bb november 1-ig, a
tavaszi félévben legkésébb aprilis 1-ig megallapitia az aktiv hallgatdok névsorat és az
elektronikus tanulmanyi rendszeren keresztil értesiti azokat, akiknek a bejelentkezését
érvénytelenitette.

Diakigazolvany

Diakigazolvanyra jogosult:

a) az Egyetemmel hallgatdi jogviszonyban allé hallgaté,

b) a kormanykozi és mas oktatasi egyuttmikodési megallapodas vagy egyezmény alapjan az
Egyetemen tanulmanyokat folytatd, részképzésben részt vevd kulféldi hallgato.

A hallgaté diakigazolvanyra jogosult:

a) ha a hallgatoi jogviszonya az 6szi félévben sziinik meg, a hallgatoi jogviszonyanak
megsziinését kdvetd marcius 31-ig,

b) ha a hallgatéi jogviszonya a tavaszi félévben sziinik meg, a hallgatéi jogviszonyanak
megszinését kovetd oktdber 31-ig.

A diakigazolvanyt az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatosag félévenként érvényesiti.

Az Egyetem igazolast allit ki a hallgatonak a diakigazolvany kiallitasaig, valamint azon nem
magyar allampolgarsagu hallgato részére, aki tizenkét hénapnal révidebb idétartamra szélo
Osztdndijjal folytatja az Egyetemen a tanulmanyait.

Az elveszett, ellopott, sérilt didkigazolvany és matrica potlasarol a hallgatd elektronikus
kérelmére az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatdsag az aktualis kuloneljarasi dij fizetése
utan intézkedik ideiglenes diakigazolvany, Uj diakigazolvany, illetve matrica készittetésérél.

A hallgatéi jogviszony szinetelésének ideje alatt — a jogviszony megsziinésétél az
érvényessegi id6 lejartaig terjed6 id6szak kivételével — az Egyetem nem ad ki és nem
érvényesit diakigazolvanyt.

Vendéghallgatéi jogviszony létesitése az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban nem allé

270.

271.

272.

273.

274.

275.

személy altal

Mas felsboktatasi intézmény hallgatéja vendéghallgatoi jogviszony keretében a
tanulmanyaihoz kapcsol6do résztanulmanyokat folytathat az Egyetemen.

A vendéghallgatoi jogviszony létesitésére vonatkozd kérelmet az ugyfélszolgalati és
tanulmanyi igazgatohoz kell benyujtani a targyfelvételi idészak utolsé napjaig. Amennyiben
kulféldi felsGoktatasi intézmény hallgatéja kivan élni a vendéghallgatas lehetéségével, a
kérelmet a Nemzetkdzi Igazgatdsag vezetdjéhez cimezve kell beadnia.

A kérelemnek tartalmaznia kell:

a) a kérelmezd hallgatd természetes személyazonosité adatait és elérhetéségeit (levelezési
cim, e-mail cim, telefonszam),

b) az Egyetem, valamint az anyaintézmény vezet6je altal elfogadott athallgatasi tervet,

c) a hallgaté nyilatkozatat arrdl, hogy a felvett targyak kreditdijat az Egyetem részére az
athallgatas engedélyezését kdvetd 5 napon belll befizeti.

A kérelem alapjan a vendéghallgatasra szél6 engedélyt az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi
igazgat6 adja ki, meghatarozva a koltségtérités dsszegét, fizetésének maodjat és hataridejét.
A hallgatd kételes a résztanulmanyok koltségeinek megtéritésérél gondoskodni.

Intézménykdzi megallapodas keretében zajlé vendéghallgatas esetén a koltségek
megtéritésérdl az intézménykozi szerzédeés rendelkezik.

A vendéghallgatéi jogviszony az Egyetemre torténd beiratkozas napjaval jon létre. A
beiratkozaskor az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatdsag a vendéghallgatérol térzslapot
allit ki.
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A vendeghallgatasra vonatkozo engedely alapjan a vendeéghallgatd szamara az
Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatdésag az engedélyezett kurzusokat az Egyetem sajat
hallgatoinak targyfelvételét kovetben felveszi.

Az Erasmus program keretében az Egyetemen vendéghallgatoi jogviszonyban levé hallgatok
kurzusait a Neptunban az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatosag veszi fel legkésdbb a
hallgato bejelentkezését koveté egy hdnapon belil.

A vendéghallgatas eredmenyer6l szolo, az elektronikus leckekonyvi bejegyzésekkel
megegyez6 tartalmu kreditigazolast vagy a részvételt tanusito igazolast az Ugyfélszolgalati és
Tanulmanyi lgazgatdésag adja ki a vendéghallgatéi jogviszony megsziinését koveté 10 napon
bellil.

Parhuzamos hallgatéi jogviszony

A hallgaté mas belfoldi vagy kuilfoldi fels6oktatasi intézménnyel bejelentési kotelezettség
nélkul létesithet parhuzamos hallgatéi jogviszonyt.

Az Allami (rész)dsztdondijjal tamogatott képzésben valé részvételt nem zarja ki a
fels6oktatasban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy képzési
ciklusban allami (rész)osztondijas képzésben tanulmanyokat folytat, ugyanazon képzési
ciklusba tartozé parhuzamos képzés folytatasa esetén a tamogatasi id6bdl félévente a
parhuzamosan folytatott allami (rész)dsztondijjal tAmogatott képzések szamanak megfelel$
szamu félévet le kell vonni.

Ha a hallgaté parhuzamos képzésben folytatja tanulmanyait, vagy egymast koévetéen tébb
oklevelet szerez, az Nftv. 48/A. § b)-d) pontjaban meghatarozott hazai munkaviszony
fenntartasara, vagy a magyar allami (rész)6sztondija 0sszegének visszafizetésére iranyuld
kotelezettséget az els6 oklevél megszerzésének iddpontjatol kell szamitani és képzésenkeént
teljesiteni kell.

Részismereti képzés

Részismereti képzésre az vehetd fel, aki az alap-, illetve mesterképzésben fokozatot és
szakképzettséget tanusitd oklevelet szerzett, valamint teljesitette az Egyetem altal
meghatarozott és a honlapjan kdzzétett feltételeket.

A részismereti képzésen a hallgatéi jogviszony kulon felvételi eljaras nélkil, beiratkozassal
keletkezik. A hallgatét a jelen alcim alatti eltéréssel illetik meg a hallgatéi jogviszony alapjan
biztositott jogok és terhelik a kbtelezettségek.

Részismereti képzésre az Egyetem a maximalis hallgatéi Iétszamanak figyelembevételével,
Onkoltséges képzés keretében, az Egyetem képzési programja alapjan egy alkalommal,
legfeljebb két félévre létesithet hallgatéi jogviszonyt azzal a személlyel, aki nem all hallgatéi
jogviszonyban.

A részismereti képzés befejezését kovetben az Egyetem a megszerzett ismeretekrdl,
kreditekrél igazolast allit ki. A megszerzett ismeretek a fels6foku tanulmanyokba
beszamithatok.

A hallgatd e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét kérelmezni,
parhuzamos hallgatéi, vendéghallgatéi jogviszonyt I|étesiteni, hallgatéi jogviszonyat
szineteltetni, allami (rész)6sztdndijjal tamogatott, képzésre atvételét kérelmezni, tamogatasi
id6t igénybe venni.

A részismereti képzés meghirdetésérdl, a felvétel esetleges feltételeirdl, valamint a képzés
folytatasanak engedélyezésérél és ezzel egyidejlleg a hallgatdi jogviszony |étesitésérdl az
érintett kar dékanja dont.
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A részismereti képzés id6tartamat a jogszabalyon alapul6 juttatas, kedvezmény, szolgaltatas
igénybevételére meghatarozott idétartamba be kell szamitani.

A részismereti képzésre torténd jelentkezést legkésdbb a félév kezdetét megeldzb négy héttel
a Hallgat6i Informacios Kozpontban kell leadni. A jelentkezésben meg kell jeldlni, hogy a
részismereti képzés soran a jelentkez6é milyen tanulmanyokat kivan folytatni, valamint csatolni
kell az el6irt feltételek fennallasat igazolé dokumentumokat. A jelentkezésrél az érintett kar
dékanja dont a félév elsé hetében.

A részismereti képzés id6tartama alatt a résztvevd 6nkoltséges hallgatéi jogviszonyban all. A
dékan hatarozataban rendelkezik arrél, hogy a hallgatd az Egyetemen milyen képzési
programokbdl jogosult tantargyakat felvenni, tovabba meghatarozza az onkoltség dsszegét,
valamint a képzés munkarendjét.

A jelentkezd a felvételi hatarozat kézhezvételét kovetden, legkésdbb a félév elsé hetének
végeig koteles a Hallgatoi Informacidés Kézpontban beiratkozni. A beiratkozast kdvetéen a
hallgatérél az Egyetem tdrzslapot allit ki, amelyen feltlinteti, hogy a hallgaté részismereti
képzésben vesz részt. A hallgatd részére a kurzusokat az elektronikus tanulmanyi
rendszerben az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag rogziti.

A hallgaté a reszismereti képzés masodik felevében koteles a tanulmanyok folytatasara
vonatkozé bejelentkezését legkésébb a félév harmadik hetéig az Ugyfélszolgalati és
Tanulmanyi Ilgazgatésagon megtenni.

A hallgatéi jogviszony sziinetelése

Ha a hallgaté bejelenti, hogy a kévetkezd képzési id6szakban tanulmanyi kdtelezettségének
nem kivan eleget tenni, illetve, ha a hallgaté a soron kévetkezé képzési id6szakra nem
jelentkezik be, a hallgatoi jogviszonya szlinetel és az adott féléve passziv félévnek minésiil.

Szunetel tovabba a hallgatoi jogviszony:

a) ha a hallgat6t fegyelmi bintetésként hatarozott ideig eltiltjak a tanulmanyok folytatasatal,

b) ha a hallgaté a hallgatdi jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek szilés, baleset, betegség,
vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kivil nem tud eleget tenni és az elsé félév teljesitése
elétti, illetve két félévnél hosszabb, egybefliggd idétartamu szlineteltetésre engedélyt
kapott,

c) az dnkéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesités id6tartama alatt.

A hallgatdi jogviszony tébb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre szlineteltethetd.

A miivészeti, mivészetkdzvetitd képzésben részt vevd hallgaté tanulmanyait csak abban az
esetben szuneteltetheti, ha egyszerre két félév szineteltetését kéri. Lehetésége van a
maveszeti, mivészetkdzvetitd képzésben részt vevé hallgaténak is hallgatoi jogviszonyanak
egy félévi id6tartamra vald felflggesztésére tantargyismétiés esetén akkor, ha a targy
Ujrafelvételére a sikertelen teljesités félévét kovetd masodik félévben kertl sor.

Nem sziinik meg a hallgato hallgatoi jogviszonya két félév szlinetelés utan, ha bejelenti, hogy
utan tanulmanyi koételezettségeinek sziilés, baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt,
onhibajan kival nem tud eleget tenni. Az elektronikus kérelemben nyilatkozni kell a szinetelés
varhato6 id6tartamarol is.

Amennyiben a hallgato a bejelentkezési idészakon kivili id6pontban — 6szi félévben legfeljebb
oktdber 14. napjaig, tavaszi félévben legfeljebb marcius 14. napjaig — bejelenti, hogy hallgatoi
jogviszonyat szuneteltetni, vagy tanulmanyait a bejelentkezéskor, beiratkozaskor megjelolt
passziv félév ellenére folytatni kivanja, ugy ezt irasban kérelmezheti az erre vonatkozé
kuloneljarasi dij megfizetése mellett.

Amennyiben a hallgaté a 298. pontban megjeldlt idépontig nem kéri tanulmanyainak
szunetelését és legalabb egy tantargyat a Neptunban felvett, az adott féléve aktiv félévnek
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min&sul akkor is, ha a hallgaté nem vesz részt a foglalkozasokon és nem tesz eleget egyetlen
tanterv tanulmanyi kévetelményeinek sem.

Amennyiben az aktiv statusszal rendelkez6 hallgaté az 8szi félévben oktdber 5. napjaig, a
tavaszi félévben marcius 5. napjaig nem kéri tanulmanyainak szlnetelését és nem vesz fel
egy targyat sem, az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatdsag az 6szi félévben oktober 14.
napjaig, a tavaszi félévben marcius 14. napjaig a hallgaté bejelentkezését érvényteleniti és a
Neptunon keresztll tajékoztatja a hallgatot az érvénytelenitésrdl, valamint arrél, hogy a
koltségtérités vagy az onkoltség 6sszegének 90%-a visszautalasra kerul szamara.

A hallgaté — a képzésben valé részvétel miatt fizetendé aranyosan csokkentett mértéken tal —
koltségtérités vagy 6nkoltség fizetésére nem kotelezhetd a passziv félévben.

Ha a hallgaté egybefiiggben két félévig szinetelteti tanulmanyait, a szlnetelés masodik
félévében az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatdsag 6szi félévben oktober 15. napjat,
tavaszi félévben marcius 15. napjat kdveté 21 napon belll irasban tajékoztatja a hallgatét a
bejelentkezés esetleges harmadik félévi elmaradasanak jogkdvetkezményeirél.

A hallgaté a passziv félév soran jogosult a Neptun és a CooSpace rendszer hasznalatara, de
nem jogosult tantargyfelvételre, vizsgan, zarévizsgan valo részvételre, a téritési és juttatasi
szabalyzatban foglaltak szerint juttatasokra, valamint a diakigazolvany érvényesitésére.

Amennyiben a hallgatét fegyelmi buntetésként meghatarozott idére eltiltjgk a tanulmanyai
folytatasatol, ezen idétartam lejartat kovetéen kilon felhivas nélkil is koteles a bejelentkezési
idészakban bejelentkezni tanulmanyai folytatasa végett.

Amennyiben a hallgaté a szuneteltetés két féléves idétartamat kovetéen sem jelentkezik be,
€s nincs szllés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, dnhibajan kivili okbdl
torténé passziv félévre vonatkozé engedélye, a hallgatdi jogviszonya az Egyetemmel
megszinik. A hallgatéi jogviszony megsziinése nem eredményezi az Egyetem felé
esetlegesen fennall6 tartozasok eltoriését.

Vendéghallgatoéi jogviszony létesitése az Egyetem hallgatéja altal

A hallgaté a tanulmanyaihoz kapcsol6odd résztanulmanyok folytatasa céljabol mas
fels6oktatasi intézménnyel vendéghallgatéi jogviszonyt l1étesithet. Az erre irdnyulé kérelmet az
ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatéhoz kell benyujtani.

A kérelemnek tartalmaznia kell:

a) az Egyetem, valamint a fogado intézmény altal elfogadott athallgatasi tervet, beleértve az
athallgatasban érintett targyak tematikajat,

b) a fogadd intézmény fogadokészségét igazold nyilatkozatot,

c) a fogadd intézmény érintett oktatasi szervezeti egységének nyilatkozatat a szeminarium
(gyakorlati) foglalkozasai latogatasanak engedélyezésérdl és a vizsgaztatasi készségrol,
valamint

d) felmentési vagy Oralatogatési kotelezettség enyhitésére vonatkoz6 kérelem esetén az
érintett intézetvezetd nyilatkozatat a vizsgara bocsatas feltételeirdl.

A hozzajarulast az Egyetem akkor tagadhatja meg, ha a vendéghallgatéi jogviszony keretében
szerzett krediteket nem tudja beszamitani a hallgat6 tanulmanyaiba.

A hallgaté mas felsboktatasi intézményben, vendéghallgatoi jogviszonyban szerzett kreditjei a
fogadd intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint ismerheték
el.

A hallgaténak a vendéghallgatdi jogviszony soran teljesitett tantargyakat és krediteket a
tantargyak elvégzésének intézményi igazolasaval legkésébb a vendéghallgatassal érintett
félév utolsé napjan be kell jelentenie az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaténak. A
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vendéghallgatoi jogviszony az Egyetemen szak felvételére, oklevél megszerzésére nem
jogosit.

Kullfoldi felsbéoktatasi intézményben résztanulmanyokat folytatd hallgaté esetében — a
tanulmanyokra vonatkozd megallapodas vagy program rendelkezése alapjan — a kurzusok
elvégzéséért jaro kreditek, amennyiben a kiutazas el6tt megkotott tanulmanyi szerzédés a
teljesitend krediteket tartalmazza, melyek teljes mértékben beszamitasra keriinek a hallgato
itthoni tanulmanyi kotelezettségébe. A kredit-egyenértékiiségre vonatkozd vizsgalat a
résztanulmanyok megkezdése, illetbleg az azokra vonatkozé tanulmanyi szerzddés
véglegesitése elbtt torténik meg.

A kulféldi részképzés a vendéghallgatas kilonleges esete, melynek keretében a hallgato
kulfoldi fels6oktatasi intézményben folytat tanulmanyokat és ott vizsgat tesz. Az Egyetem
kulféldi részképzésben résztvevd hallgatojanak kulfoldi felséoktatasi intézményben szerzett
kreditjeit a kreditelismerés szabalyai alapjan ismeri el.

Amennyiben a fogadd intézmeényben teljesitett tantargyra kialén intézménykdzi egyezmény
vonatkozik, nem kell kérni az Ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatdé engedélyét. Az ilyen
vendéghallgatas alapjan tett vizsgat ugy kell tekinteni, mintha az Egyetemen tortént volna.

Az Egyetem a hallgaté mas fels6oktatasi intézményben folytatott résztanulmanyainak
koéltségeit — az intézménykdzi megallapodas kivételével — nem tériti meg.

A hallgatéi jogviszony megsziinése

Megszilinik a hallgatéi jogviszony:

a) ha a hallgatét masik fels6oktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a hallgaté irasban bejelenti, hogy megszinteti a hallgatéi jogviszonyat, a bejelentés
napjan,

c) ha a hallgaté nem folytathatja tanulmanyait magyar allami (rész)észténdijjal tdamogatott
képzésben, és dnkdltséges képzésben nem kivanja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust, illetve a szakiranyu tovabbképzés, fels6oktatasi szakképzés esetén
az utolso képzési idészakot kdvetd elsd zardvizsga-idészak utolsé napjan,

e) fels6oktatasi szakképzésben, ha a hallgaté tanulmanyainak folytatdsara egészségileg
alkalmatlanna valt, és az Egyetemen nem folyik masik, megfeleld felséoktatasi szakképzés,
vagy a hallgaté nem kivan tovabbtanulni, illetve a tovabbtanulashoz sziikséges feltételek
hianyaban nem tanulhat tovabb, a megsziintetés targyaban hozott déntés véglegessé
valasanak napjan,

f) ha a hallgatd hallgatéi jogviszonyat fizetési hatralék miatt — a rektor altal atruhazott
hataskérben az Uugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgatdé a hallgatd eredménytelen
felszélitasa és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgalata utdan - megszinteti, a
megszuntetés targyaban hozott dontés véglegessé valasanak napjan,

g) a kizaras fegyelmi hatarozat véglegessé valasanak napjan,

h) ha a hallgatéi jogviszony létesitéséhez el6irt, az Nftv.-ben meghatarozott feltétel mar nem
all fenn, az ennek targyaban hozott megsziinteté déntés véglegessé valasanak napjan,

i) ha a magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatoé a képzés
feltételeinek vallalasardl szélo nyilatkozatat visszavonja és nem vallalja az 6nkdltséges
képzésben vald részvételt.

Nem szlinik meg az alapképzésben részt vevé hallgatd hallgatoi jogviszonya 316. pont d)
alpontjaban foglaltak szerint, ha a hallgaté az alapfokozat megszerzését kévetéen a kovetkezd
félévre mesterképzésre felvételt nyert.

Megszinik a hallgatdi jogviszony a képzési ciklus abszolutoriumanak kiallitasat kovetd els6
zarovizsga-idészak utols6 napjan, ha a hallgaténak nincs az Egyetemen mas szakos
tanulmanya folyamatban, illetéleg ha nem nyert felvételt egy masik képzési ciklus valamely
szakjara.
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Az Egyetem egyoldalu nyilatkozattal is megszunteti a hallgatdi jogviszonyt, ha a hallgaté

a) a jelen Szabalyzatban, illetve a tantervben régzitett tanulmanyokban valé elérehaladassal
kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kdvetben harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kdévetkezd tanulmanyi
félévre, és nincs rendkivili ok szerinti tovabbi félév passzivalasara vonatkoz6 engedélye,

c) két egybefiiggd passziv félévet kdvetéen nem kezdi meg tanulmanyait, és

d) a hallgatét az Egyetem irasban felszodlitotta, hogy koételezettségének megadott hataridéig
tegyen eleget, egyuttal tajékoztatta a mulasztas jogkdvetkezményeirdl.

A hallgatéi jogviszony tanulmanyi okbdl torténé elbocsatassal szlinik meg a megszlntetés
targyaban hozott els6foki dontés véglegessé valasanak napjaval, az adott szakon,
amennyiben a hallgaté jelen Szabalyzatban, illetve a tantervben roégzitett, a tanulmanyokban
val6 el6rehaladassal kapcsolatos alabbi kotelezettségeit nem teljesiti:

a) a hallgatoé valamely tantervi egységet hat alkalommal felvette és nem teljesitette,

b) alapképzési szak esetében az elsé négy érvényesen lezart aktiv félévében nem teljesit
legalabb 60 kreditet,

c) fels6oktatasi szakképzés, mesterképzes, illetve szakiranyu tovabbképzés esetében az elsé
két érvényesen lezart aktiv félévében nem teljesit legalabb 30 kreditet,

d) a mesterképzés elsé két félévében nem teljesitette a mesterképzésbe vald felvétel
feltételeként a kreditelismertetési hatarozataban, illetve a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott hianyzé krediteket,

e) akinek az azonos tantervi egysegbdl tett sikertelen javito, és ismétlé javitd vizsgainak
Osszesitett szama eléri az 6tot,

f) el6készitd képzésben résztvevd hallgatok esetében két félév utan, feltéve, hogy a hallgatét
— legalabb egy alkalommal — az elektronikus tanulmanyi rendszeren keresztll el§zetesen
felszélitottak, hogy kotelezettségének a megadott hatariddig tegyen eleget, és tajékoztattak
a mulasztas jogkovetkezményeirdl.

A 319. pont a) alpontja esetében a felszdlitast a hatodszori tantargyfelvétel félévében, a
vizsgajelentkezési id6szakig kell megkuldeni a hallgaté részére.

Amennyiben a hallgatdé hallgatoi jogviszony keretében tobb szakon folytat az Egyetemen
tanulmanyokat, akkor a hallgatéi jogviszony megsziinése helyett az adott szakon valo
tanulmanyok nem folytathatok.

A tanulmanyi okbdl elbocsatott, majd felvételi eljaras keretében ugyanazon intézménybe
azonos szakra (ideértve a fels6oktatasi szakképzést is) Ujra felvételt nyert hallgatok esetében
a korabban teljesitett tanulmanyi egységek elismerésére kreditatviteli eljarasban kerul sor.

A hallgatdi jogviszony megsziinésérdl az ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté irasban
értesiti a hallgatot.

Az Egyetem a hallgato lejart tartozasat a hallgatoi jogviszony megsziinését kovetben a
gylijtészamlan levé 6sszeg erejéig sajat hataskdrben kiegyenlitheti. Az Egyetem a hallgaté
gylijtészamlan levd 0sszeget akkor utalja vissza, ha a hallgaténak nincs lejart tartozasa az
Egyetem felé.

Amennyiben a hallgatéi jogviszony megsziinésére a 319. pont b) alpontjaban meghatarozott
esetben, a tantargyfelvételi id6szak kezdetét kdvetden a 255. pontban meghatarozott esetben
elektronikus Uton benyuijtott kérelemre az aktiv félévben kerul sor, a befizetett kdltségtérités
Osszegét az Egyetem nem utalja vissza a hallgatd szamara. Amennyiben a befizetett
koltségtérités vagy 6nkoltség dsszege alacsonyabb, mint a képzésben valod részvétel miatt az
Egyetemnek jaro 0sszeg, ugy a kulonbozetet a hallgatonak meg kell téritenie.

A Neptunban régzitendé adatok, a térzslap-kivonat koételezé tartalmi elemei

Az Egyetemen a Neptunbdl kinyomtatott, az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi lgazgatdsag
munkatdarsa altal hitelesitett okiratként eléallitott torzslap-kivonatot kell alkalmazni.
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A tanulmanyi id6szak lezarasat kovetéen a hallgatd altal a felvett és megszerzett kreditek
szamat, a kreditindexet, a tanulmanyi atlagot a Neptunban rogziteni kell legkésébb a
targyfélévet kdvetd szorgalmi idészak kezdetét kdvetd 30 napon belll.

Az elektronikus tanulmanyi rendszert Uzemeltet6knek az elektronikus leckekdnyvbe irasi
jogosultsaga nincs, azonban kulénleges esetben — kizarélag az érintett kar dékanjanak irasos,
indokolt kérése alapjan — az elektronikus tanulmanyi rendszer Uzemeltetés készithet adatbazis
szint(i bejegyzést az elektronikus leckekdnyvbe. Ennek tényét rogziteni kell, és a valtoztatas
elétti allapotrdl hiteles masolatot kell késziteni, valamint errdl az érintett hallgatot vagy hallgatoi
kort értesiteni kell.

Az érdemjegyeket a Neptunban roégziteni kell.

A Neptunbdl nyomtatott vizsgalapokon az oktaté koételes a hallgatdk részére a szébeli vizsgan
elért érdemjegyet rogziteni és a vizsgalapot alairasaval ellatni. A vizsgalapot a szébeli vizsga
befejeztével a hallgatdval is ala kell iratni. A szébeli szamonkérés értékelése esetén vitatott
esetben az oktatd altal alairt vizsgalapon szerepl6 adatokat kell elfogadni. Amennyiben a
vizsgalapon korrigalni kell egy a hallgatét érinté adatot, arrél a hallgatét még a vizsga
lebonyolitasa soran, amennyiben ez nem lehetséges, a vizsgat kovetéen haladéktalanul
értesiteni kell. A vizsgalapokat fél év elteltével archivalni kell.

Az irasbeli szamonkérés alapjan szlletett érdemjegyek utélagos ellenérzésére maga a
vizsgadolgozat szolgal, amelyen az értékelésnek valamint az értékeld nevének és alairasanak
szerepelnie kell. Az irasbeli vizsgadolgozatokat fél év elteltével archivalni kell.

Szdbbeli szamonkérés esetén a hallgatdé a szamonkérést kdveté 2 munkanapon belll, irasbeli
szamonkérés esetén a vizsgat kdvetd 7 munkanapon belll értesitést kap az eredményrél a
Neptunon keresztul.

A vizsgaid6szak utolsé hetében és az utdvizsga idészakban olyan javitasi idét kell alkalmazni,
ami lehet6évé teszi a hallgaté szamara az utévizsga jelentkezést, illetve a félévzarast megel6z6
jegyrogzitést.

A hallgato legkésébb a vizsgaid6szak lezarulta utan 5 napon belll elektronikus kérelem utjan
kifogassal élhet a nyilvantartasban szerepldé értékelésre vonatkoz6 adattal szemben az
ugyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaténal, melyet az Ggyfélszolgalati és tanulmanyi igazgato
8 munkanapon belll kételes elbiralni. A fenti hataridd jogveszté.

A kifogasolt értékelést a bemutatott vizsgalap, illetve az irasbeli vizsgadolgozatra irt jegy
alapjan — ha a kifogas jogossagardl meggy6z8dtek — javitani kell. Amennyiben az
intézetvezetd, tanszékvezetd a kifogast megalapozottnak tartja, kételes sajat hataskorben a
hiba kijavitasat elvégezni és errél a hallgatét a Neptunon keresztll értesiteni. A kifogast
elutasitd dontéssel szemben a hallgatd — annak kozlésétdl szamitott 15 napon belll —
fellebbezéssel élhet a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsagnal.

A hallgatoé a kurzusfelvételi id6szak lezarasat kdvetd 15 napon belll elektronikus értesitést kap
a felvett kurzusairdl. A hallgaté az értesitést kdvetden 5 napon beliil elektronikus kérelem utjan
kifogassal élhet a nyilvantartasban szereplé adateltéréssel szemben az lgyfélszolgalati és
tanulmanyi igazgatonal, melyet az lgyfélszolgalati és tanulmanyi igazgaté 3 munkanapon
belll kételes elbiralni. A kifogas megalapozottsaganak vizsgalata soran a hallgato jogosult és
kételes a vitatott tantargyak foglalkozasainak latogatasara.

A hallgaté a tantargy-modositasi id6szak végén az elektronikus tanulmanyi rendszerbdl
kinyomtathatd kurzusfelvételi lapon a kurzusok felvételérdl értesitést kap. A nyomtathatdsag
kezdé id6pontja a tantargy-mddositasi idészakot kdvetd elsé munkanap. A kurzusfelvételi lap
nyomtatasa a hallgaté feleléssége.

A kurzusok teljesitésérél a hallgatd a vizsgaidészak végén kap értesitést az elektronikus
tanulmanyi rendszerb8l kinyomtathatd kurzusteljesitési lapon. A nyomtathatésag kezdd
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idépontja a vizsgaid6szakot kovetd elsdé munkanap. A kurzusteljesitési lap nyomtatasa a
hallgato feleléssége.

A hallgatdi jogviszonnyal, a hallgaté tanulmanyi és vizsgatigyeivel kapcsolatos hatarozatokat
az elektronikus tanulmanyi rendszerben be kell jegyezni.

A torzslap-kivonat kiadasanak szabalyai

Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatdséag a hallgatd kérésére félévente egy alkalommal,
a vizsgaidészak utolsé napjatél szamitott 30. napot kdvetden barmikor koételes ingyenes
kivonatot adni a térzslap-kivonatban régzitett adatokrél. Amennyiben a hallgaté egy féléven
belll ismételten kéri a kivonat kiadasat, akkor kiléneljarasi dij fizetésére koteles.

Ha a hallgaté tanulmanyait atvétellel mas felséoktatasi intézményben folytatja, az Egyetem a
hallgatoi jogviszony megsziinésének idépontjat — a fogadd fels6oktatasi intézmény altal az
Egyetem részére megklldott atvételi hatarozat, illetve jogszabalyban meghatarozott igazolas
alapjan — az elektronikus tanulmanyi rendszerbe bejegyzi és a hallgatdi jogviszony
megsziinését kdvetd tizendt napon belll kiadja a papir alapu hitelesitett térzslap-kivonatot.

A torzslap-kivonatot az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatdsag hivatalbdl allitia ki,
amennyiben a hallgaté tanulmanyat végbizonyitvany (abszolutérium) nélkil fejezi be, és
legalabb egy félévet aktiv hallgatéként teljesitett.

Az Ugyfélszolgalati és Tanulmanyi Igazgatésag a torzslap-kivonatot kérelemre allitja ki:

a) a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkiil befejezé hallgato
részére,

b) a szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgaté részére, valamint

c) kuléneljarasi dij megfizetése esetén az azt kérelmez6 hallgato részére.

Az adott félév vizsgaidészakanak utolsé napjat kovetd 30 napon belll el kell késziteni a
torzslap adott félévének hitelesitett valtozatat.

D. TANULMANYI KOTELEZETTSEGEK
A foglalkozasokon valo részvétel szabalyai

Az Egyetem az oktatast foglalkozasok keretében biztositja a hallgatok szamara. A foglalkozas
tipusa lehet el6adas, konzultacid, gyakorlat, tréning, workshop vagy kotelezd szakmai
gyakorlat. A foglalkozasok Osszevonhatok, a foglalkozasi sziinetek a hallgatdk megfeleld
tajékoztatasat kovetben atcsoportosithatok.

A felvett kurzusok foglalkozasain a részvétel hallgatoi kotelezettség.

A hallgaté szamara hianyzas miatt az adott tantargybdl érdemjegy, illetve minésités szerzése
csak abban az esetben tagadhaté meg, ha a hallgaté a megtartott foglalkozasoknak a tantargy
meghirdetésekor megszabott hanyadat meghalad6an hianyzott. Ebben az esetben a hallgato
ismételt targyfelvételre koteles.

Amennyiben az orarenddel Osszeegyeztethetd, az érintett intézetvezetd, tanszékvezet6
engedélyével, az oktatd és a hallgatok k6zos megegyezése szerint az 6rarendben rogzitett
idéponttdl eltérd iddben vagy helyen is lehet foglalkozast tartani, melyrél el6zetesen értesiteni
kell az érintett referenst. Az 6rarend betartdsdért az érintett intézetvezeték, tanszékvezetdk
felelnek. Az oktatas megkezdése el6tt kozzé kell tenni a végleges orarendet.

A hallgatéonak szakiranyu tovabbképzések keretében a szakon meghirdetett tantargyak
mindegyikén, az éraszam legalabb 50%-an részt kell vennie. 50%-ot meghalad6 hidnyzas
esetén a szakvezetd dont a pétlas lehetdségérdl, vagy a tantargy ismételt felvételének
el6irasarol.
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A foglalkozast vezetd oktatdk az elektronikus tanulmanyi rendszerben, vagy az abbdl
nyomtatott jelenléti iven keresztll kotelesek ellenérizni a részvételt. Az oktatdé csak annak a
hallgatonak engedélyezheti a foglalkozas latogatasat, aki az elektronikus tanulmanyi
rendszerben az érintett oktatd neve alatt meghirdetett foglalkozast felvette.

Az el6adas tematikaja az el6adas teljesitését egyetemi esemeényen, rendezvényen vald
részvételhez koétheti.

Amennyiben a hallgaté a tréningen, workshopon nem jelenik meg, a tréning, workshop
kovetelményeit nem teljesitheti; ez esetben a tantargyismétlésre vonatkozé rendelkezéseket
kell alkalmazni.

A jelen Fejezetben nem szabdlyozott esetekben a hallgaté a tandranak legfeljebb 25%-at
mulaszthatja el.

A gyakorlatrdl, kdtelezd részvételt igénylé eléadasokrdl térténd hianyzas mértéke nappali és
levelez6 munkarendben meghirdetett tantargyak esetében a hallgaté az adott éraszamu
targybdl egy féléven belll legfeljebb a kdvetkezé mérték( tandrakat mulaszthatja:

Nappali munkarend esetében Levelez6 munkarend esetében
Oraszam Megengedett Oraszam Megengedett
maximum hianyzas maximum hianyzas
heti 2 éra 6 tandra (3 alkalom) 8 tandras tantargy 3 tandra
heti 2 * 2 éra 8 tandra (4 alkalom) 10 tandras tantargy 4 tandra
heti 4 6éra 12 tandra (3 alkalom) 16 tandras tantargy 5 tandra
S . - . 8 tandra
heti 6 6ra 12 tandra (2 alkalom) 20 tandras tantargy (nyelvnél 6 tanéra)
heti 20 6ra 30 tandra 24 tandras tantargy 8 tandra
40 tanoras tantargy 12 tandra

Amennyiben a hallgaté a megengedett maximalis tanérat meghalad6é mértéket mulaszt, akkor
az adott tantargyat ‘elégtelen’-nek kell értékelni.

A nyelvi gyakorlatok esetében a hallgatok a 209. pont szerinti hatarid6ig valthatnak csoportot
a nyelvi felkésziltségiknek megfeleléen, a gyakorlatvezetd oktatdé és az intézetvezet6
engedélyével.

A foglalkozast 6rakezdés utani belépéssel vagy zavaré magatartassal a hallgatok, illetve az
esetleges érdekl6dék nem zavarhatjdk. Amennyiben a hallgaté a foglalkozasrél 10 percet
meghaladdan késik, az oktatdé megtagadhatja a foglalkozason valé részvétel igazolasat.

A nyilvanossag korlatozasat vagy kizarasat — a hallgaté vagy esetleges érdekl6d6 zavaro
magatartasa miatt — elézetesen a dékan, foglalkozas kézben az oktaté is elrendelheti.

Amennyiben a hallgato6 a foglalkozasok alatt viselkedésével megsérti az altalanosan elfogadott
tarsadalmi normakat, a foglalkozasrol kikuldhetd, ami igy igazolatlan hianyzasnak minésuil.

A hallgaté a foglalkozasokon hang- és képfelvételt kizardlag a tantargy oktatéjanak elézetes
engedélyével készithet.

Az Egyetem altal kiadott és az interneten kozzétett oktatasi segédletek az Egyetem tulajdonat
képezik, azok felhasznalasara kizarélag a hallgaté tanulmanyainak teljesitése érdekében
kerllhet sor. Amennyiben a hallgaté a felhasznalas tekintetében ezen rendelkezéstdl eltér,
ellene fegyelmi eljaras meginditasanak van helye. A jogszerd, illetve a jogellenes felhasznalas
eseteir6l az Egyetem a hallgatokat az elektronikus tanulmanyi rendszeren keresztul
tajékoztatja.

A foglalkozasok megtartasaért az oktatd, az illetékes intézetvezetd, tanszékvezetd, illetve a
Szakiranyu Tovabbképzési Kodzpont vezetd a felelés. Az oktatd hibajabdl elmaradt
foglalkozasokat a szorgalmi idészak soran pétolni kell.
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Kedvezményes tanulmanyi rend

A TJTB a hallgato kérelmére kedvezményes tanulmanyi rendet engedélyezhet, amely alapjan
a hallgaté a kotelez6 foglalkozasokon vald részvétel aldl teljes vagy részleges felmentésben
részesulhet. Az el6feltételi rendtdl és a tantervi egységek parhuzamos felvételére vonatkozé
el6irasoktol a kedvezményes tanulmanyi rend keretében sem lehet eltérni.

Kedvezményes tanulmanyi rend annak a hallgaténak engedélyezhetd, aki

a) az egyetemi tanulmanyokkal 6sszefliggd, tanulmanyi célu elfoglaltsagon, tanulmanyi
versenyen vesz részt,

b) az Egyetem érdekében végzett, alaposan indokolhaté tudomanyos vagy szervezd
tevékenységet folytat, ide nem értve a Hallgatéi Onkormanyzatban, vagy annak
megbizasabdl kifejtett hallgatoi érdekképviseleti tevékenységet,

c) aki kimagaslé kdzdsségi, miivészeti vagy sport tevékenységet folytat,

d) igazoltan szakmai gyakorlaton vesz részt,

e) aki tanulmanyai mellett — szocialis korulményeire tekintettel — munkat végez,

f) kdzvetlen hozzatartozéjat apolja annak sulyos betegsége okan,

g) tartés, mozgast korlatozé betegségben szenved,

h) szamara a kedvezményes tanulmanyi rendet rendkivili kérilményei indokoljak,

i) szocialis, illetve egészségugyi kérulményeiben olyan valtozas allt be, mely a tanulmanyok
kezdetekor nem volt varhato,

i) a részképzés jellegli szakmai tanulmanyai folytatdasa céljabdl kulféldi fels6oktatasi
intézményben tanul,

k) mas felsbéoktatasi intézményben parhuzamos tanulmanyokat folytat.

A kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelmet a hallgatdé legkésébb a tantargyfelvételi
idészak utolsé napjaig nyujthatja be, kivéve, ha a 364. pont b)-j) alpontok szerinti eset a
tantargyfelvételi idészak utan kdvetkezik be. A hallgatdé koételes a kérelméhez csatolni a
kérelmében foglaltakat igazold6 dokumentumot, mivészet és mivészetkdzvetitdi képzések
esetében a szakvezet6 vagy az adott targyat gondozo tanszékvezet6 el6zetes tamogatasat is.

A kedvezményes tanulmanyi rend iranti kérelemben foglaltakat igazolé6 dokumentum, illetve
dokumentumok hidnya esetén a TJTB hianypdtlasra szélitja fel a kérelmezét. A hianypétlasra
rendelkezésre allo id6 a kdzléstél szamitott harom munkanap.

A TJTB a kérelem benyujtasat koveté 8 munkanapon belll hatarozatot hoz. A hatarozat
meghozatalaig a hallgatd koteles részt venni a kotelezd foglalkozasokon.

A kedvezményes tanulmanyi rend folytatdsara adott engedély egy alkalommal legfeljebb egy
félévre vonatkozik, ezt kovet6en ismételten kérelmezhet6.

A kedvezményes tanulmanyi rend alapjan tanulmanyokat folytaté hallgatoknak is teljesitenitk
kell a tanulmanyi kdvetelIményeket.

A kedvezményes tanulmanyi rend keretében a hallgaté mentesil a kételezd foglal