ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

2018. augusztus

1. Preambulum

Az alabbi Adatkezelési Tajékoztatd célja, hogy a Budapesti Metropolitan Egyetem
(székhely: 1148 Budapest, Nagy Lajos kiraly utja 1-9., intézményi azonositd: FI33842)
(tovabbiakban: Adatkezel$) ismertesse Onnel oktatasi alaptevékenységével
Osszefuggésben kifejtett adatkezelési miveleteit megfelelve

- az Eurodpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérél (Altalanos Adatvédelmi Rendelet — General
Data Protection Regulation (GDPR)) el6irasaiban, és

- a hatalyos magyar jogszabalyokban foglaltaknak.

2. Adatkezel6

A Budapesti Metropolitan Egyetem adatkezelének mindstul (tovabbiakban: Adatkezeld)
a jelen Adatkezelési Tajékoztatoban ismertetett adatkezelései tekintetében.
Adatkezel6 elérhetbségei: telefon: +361-273-2987, e-mail: metujog.kapu@metropolitan.hu

Adatkezel6 adatkezelési folyamatai soran betartja a hatalyos jogszabalyok el6irasait
és adatkezelési gyakorlata kialakitasakor maradéktalanul tiszteletben tartja a
maganszemeélyek alapvetd jogainak és maganszférajanak védelmét, kiemelt
figyelemmel az Altalanos Adatvédelmi Rendelet el8irasaira.

Ha barmilyen kérdése vagy megjegyzése merul fel, kérjuk, vegye fel velink a
kapcsolatot a metujog.kapu@metropolitan.hu cimen.
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3. A nemzeti fels6oktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény hatalya ala tartozé
képzésen valo részvétel

3.1. Az adatkezelés célja

Az adatkezelés célja az Adatkezeld altal meghirdetett, a nemzeti felséoktatasrél szold
2011. évi CCIV. torvény (felsboktatasi torvény) hatalya ala tartozd felsGoktatasi
képzésen valo részveétel biztositasa az érintettek szamara, az oktatas megszervezeése,
lebonyolitasa, hallgatok toborzasa, kapcsolattartas, oktatashoz kapcsolddd napi
adminisztracios lugyek intézése. A fels6oktatasi intézmény oktatasi alaptevékenysége
magaban foglalja a fels6oktatasi szakképzést, alapképzést, mesterképzést, a doktori
képzeést és a szakiranyu tovabbképzést.

Adatkezel6 a fels6oktatasi torvény 18. § (1) értelmében
a) az intézmény rendeltetésszerli mikodéséhez,

b) a jelentkez6k és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek
teljesitéséhez,

C) a képzés, kutatdas megszervezésehez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatdk, kutatok, dolgozok jogainak
gyakorlasahoz és kotelezettségeik teljesitésehez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f)a jogszabalyokban és a felsboktatasi intézmény szervezeti és miikddési
szabalyzataban biztositott kedvezményekre vald jogosultsag megallapitasahoz,
elbiralasahoz és igazolasahoz,

g) a felsboktatasi torvény 15. és 16. § szerint végzettek palyakdvetése céljabaol

nelkulozhetetlenll szukséges személyes és kulonleges adatokat tartja nyilvan.

3.2. A kezelt adatok kore

Adatkezel6 az alabbiakban felsorolt adatokat kezeli:

a) a felsboktatasi torvény altal meghatarozott, Adatkezelé altal kezelt adatkort
jelen tajékoztaté melléklete tartalmazza;

b) a hallgatoi képzési szerz6dés megkotése és teljesitése érdekében szikséges
adatok:
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- a Neptun, CooSpace rendszerek hasznalatdhoz szikséges felhasznald név
(pl. Neptun kod), elsé belépési jelszd, a rendszerek hasznalata soran
keletkezett adatok,

- hallgatéi kérelmek, jogorvoslati kérelmek elbiralasa soran a hallgato altal
megadott vagy egyéb modon keletkezett adatok,

- etikai eljaras lefolytatasa soran a hallgatd altal megadott vagy egyéb médon
keletkezett adatok,

- kdnyvtarhasznalat soran keletkezett adatok,

- HOK tagsaggal 6sszefiiggd adatok,

- szallashely szolgaltatasra vonatkoz6 adatok,

- a hallgato kérelmére vagy jovahagyasa alapjan kiadott jogviszony igazolas
adatai,

- bankszamlaszam,

- intézményi 6sztdndijra vonatkozo informacio.

3.3. Erintettek kore

Adatkezel6 az Aaltala biztositott fels6oktatasi képzésekre jelentkezd és hallgatd
maganszemelyek adatait kezeli.

3.4. Az adatkezelés jogalapja

Adatkezel6 jelen Tajékoztatoban 3.2. a) pontjaban ismertetett adatkezelése a
felsGoktatasi torvény elbirdsainak, mig az 3.2. b) pontban megjeldlt adatkezelés a
megkotott vagy a megkdtendd szerzddés teljesitése érdekében szikséges.
Tajékoztatjuk, hogy az adatok feldolgozasa, kezelése, tarolasa kizardlag a
felsGoktatasi térvényben és a hallgatoi képzési szerz6désben foglaltak teljesitése
céljabal torténik.

3.5. Az adatok forrasa

Az adatait a fels6oktatasban valé részvételre torténé jelentkezéskor, a tanulmanyi
szerz6désben vagy mas mddon a hallgaté adja meg vagy a tanulmanyokban val6
részvétellel kapcsolatban az Adatkezel§ elektronikus rendszereiben rendelkezésére
allnak. Ha az adatokat az érintett nem kivanja megadni, ugy tanulmanyokat nem tud
folytatni.
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3.6. Az adatokhoz hozzaférés, tarolas

Adatkezel6 kulonds gondot fordit arra, hogy a jelentkezék és hallgatdék adataihoz az
Adatkezel6 részérél kizardlag az oktatas megszervezésével, lebonyolitasaval,
ellen6rzésével, a tanulmanyi és fizetési kotelezettségek teljesitésével, hallgatdi Ugyek
intézésével, elbiralasaval, kotelez6 adatszolgaltatassal, szakmai gyakorlattal
foglalkoz6 szervezeti egységek jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai, megbizottjai
férjenek hozza. igy kiiléndsen a tanulmanyokhoz kapcsolédé adatokhoz annak a
szaknak az oktatasi Ugyekkel foglalkozé munkatarsa és oktatoja fér hozza, amelynek
keretében a hallgatd tanulmanyait folytatja, a hallgatéi Ugyintézéssel kapcsolatos
adatok a Hallgatéi Informaciés Kozpont kezelésében allnak. A Neptun és a CooSpace
rendszerekben tarolt adatok tekintetében az Informatikai lgazgatdosag és a Neptun
Iroda is rendelkezik hozzaféréssel.

A személyes adatok els6édleges tarolasara Adatkezel6 a fels6oktatasban egységesen
alkalmazott Neptun rendszert hasznalja, amelyet adatfeldolgozoként az SDA
Informatika Zrt. (székhely: 2030 Erd, Retyezati utca 46.) lizemeltet. Az SDA
Informatika Zrt. adatfeldolgozoként valo eljarasat Adatkezelbével megkotott
adatfeldolgozasi szerz6dést szabalyozza.

Emellett Adatkezel6 az adatokat Ugy tipustol, az adatok jellegétél fliggben egyéb
elektronikus rendszereiben is tarolja. Az oktatashoz hasznat kommunikaciés és
adattarolasi  platformként hasznalt CooSpace rendszer Uzemeltetdjeként
(adatfeldolgozé) a DEXTER Informatikai és Tanacsadd Korlatolt Felelésségi
Tarsasag (7622 Pécs, Vargha Damjan utca 4. féldszint 1.) jar el.

A papir alapu adatok tarolasa Adatkezel6 képzési helyszinein torténik biztonsagos
korilmények kozott. Az adatokhoz a jogosultsaggal rendelkezd munkavallaldk férnek
hozza.

3.7. Az adatkezelés tartama

Az Adatkezel6 az On 3.2. a) pontban meghatarozott személyes adatait a felséoktatasi
torvény alapjan a hallgatéi jogviszony megsziinésére vonatkozd bejelentéstél
szamitott nyolcvan évig, a 3.2. b) pontban meghatarozott adatkort a hallgatéi
jogviszony megsziinéseétdl szamitott 5. év végéig, mig az addjogi, a szamviteli
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatokat legfeljebb nyolc évig kezeli.

4. Az adatok bizalmassaga és biztonsaga
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Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok megdrzése
érdekében megtesz minden az adattarolashoz, feldolgozashoz kapcsoldédo
informatikai és egyéb biztonsagos adatkezelést el6seqitd intézkedést.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgoz6 a tudomany és technologia allasa és a
megvalositas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, koriiményei és
céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé
valoszinlségi és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelel6 technikai és
szervezeési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

Adatkezel6 a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatas nyujtasa soran
alkalmazott informatikai eszk6zoket ugy valasztja meg és mikodteti, hogy a kezelt
adatok

- kizarélag az arra feljogositott szamara legyenek hozzaférheték,

- a jogosulatlan hozzaférés ellen védettek legyenek szerverszintlii és
alkalmazas szintl védelmi eljarasok révén,

- az adatok valtozatlansaga és a valtoztatasok igazolhatésaga biztositott
legyen,

- az adatok rendelkezésre alljanak az adatkezelés teljes tartama alatt.

5. Az Ont megilleté jogok

Tajékoztatjuk, hogy jogszabaly alapjan a metujog.kapu@metropolitan.hu email-cimen
érvényesitheti az Ont megilleté jogokat, amely alapjan - a jogszabalyban megjeldlt
keretek kozott -:

a) hozzéaférést kérhet az Onrél kezelt személyes adatokhoz, illetve masolatukhoz; (15.
cikk)

b) tajékoztatast kérhet az adatkezelés f6bb jellemzdbit (célja, kezelt adatok kore, bevont
adatfeldolgozék, adatkezelés tartam) illetéen; (15. cikk)

c) barmikor visszavonhatja hozzajarulasat; (7. cikk (3)

c) kérheti az Onre vonatkozo pontatlan személyes adatok indokolatlan késedelem
nélkul helyesbitését vagy a hianyos személyes adatok kiegészitését; (16. cikk)

d) kérheti az Onre vonatkozd személyes adatok indokolatlan késedelem nélkiili
torlését (17. cikk)

e) kérheti az adatok hasznalatanak korlatozasat (18. cikk)
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f), kérheti azt, hogy az Onre vonatkozé, On éltal megadott adatokat széles kdrben
hasznalt, géppel olvashat6é formatumban megkapja vagy masik adatkezel6 szamara
kozvetlenul tovabbitsuk (20. cikk);

g) tartézkodasi helye, munkahelye vagy a vélelmezett jogsértés helye szerinti
felligyeleti hatésagnal eljarast kezdeményezhet (77. cikk).

Magyarorszagon a  feligyeleti hatésdag a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatésag. (Budapest, 1125, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.)

Jogsérelem esetén lehetésége van tovabba az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozéval szemben peres eljarast inditani az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birdsaga, valamint az On
tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék eléit.

6. Kapcsolat

Adatvédelemmel kapcsolatos kérdéseivel, kéréseivel kérjuk, forduljon hozzank a
metujog.kapu@metropolitan.hu e-mail cimen.

Adatkezel6 Adatvédelmi tisztvisel6t nevezett ki 2018. majus 25-én. Az Adatvédelmi
tisztvisel6 elérhetésége: adatvedelmitisztviselo@metropolitan.hu.

Az On megkeresésére tajékoztatas kérése esetén legfeliebb 30 napon beliil, az On
altal megadott elérhetéségen valaszolunk.

Adatkezelési Tajékoztatonk mindenkor aktudlis valtozata hozzaférheté a
www.metropolitan.hu weboldalon.

Melléklet

A nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény 3. sz. melléklet I. I/B. alapjan

Adatkezel6 altal nyilvantartott és kezelt személyes és kulonleges adatok:
1. A torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) felvétellel 6sszefliggd adatok:
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aa)-— a jelentkez6 csaladi és utoneve, neme, szlletési csaladi és utoneve, anyja
szuletési csaladi és utoneve, szuletési helye és ideje, allampolgarsaga, lakohelye,
tartozkodasi helye, értesitési cime és telefonszama, nem magyar allampolgar esetén
a Magyarorszag teruletén valo tartozkodas jogcime és a tartézkodasra jogositd okirat
- kulon térvény szerint a szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezd személyek
esetén a tartdzkodasi jogot igazol6 okmany - megnevezése, szama,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) a kozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,
ae) a felvételi eljaras adatai, a felvételi azonosito,

af) a jelentkez6 kdzponti Ugyfél-regisztracios nyilvantartasi (a tovabbiakban:
KUNY) kapcsolati kddja.

b) a hallgatdi jogviszonnyal 6sszefligg6 adatok:

ba) a hallgatdé neve, neme, szliletési neve, anyja neve, szliletési helye és ideje,
allampolgarsaga, lakéhelye, tartozkodasi helye, értesitési cime és telefonszama,
elektronikus levélcime, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teruletén valo
tartozkodas jogcime és a tartézkodasra jogosito okirat - kulon térvény szerint a szabad
mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a tartézkodasi jogot
igazolé okmany - megnevezeése, szama,

bb) a hallgatoéi (vendéghallgatoi) jogviszony tipusa, keletkezésének és
megszinésének idépontja és mddja, a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése,
allami tamogatottsaga és munkarendje, a képzés befejezésének varhato idépontja, a
hallgaté tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett
tamogatasi idd, a hallgatdi jogviszony szunetelésének ideje,

bc) a kulfoldi fels6oktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

bd) a képzés soran megszerzett és elismert kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be) a hallgatéi juttatasok adatai, a juttatasokra vald jogosultsag elbiralasahoz
sziukséges adatok (szocialis helyzet, szul6k adatai, tartasra vonatkoz6 adatok),

bf) a hallgatdéi munkavégzés adatai,
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bg) a hallgatoi fegyelmi és kartéritési Ugyekkel kapcsolatos adatok,

bh) a fogyatékossaggal éléket megilletd kulonleges banasmaod elbiralasahoz
szukséges adatok,

bi) a hallgatoi balesetre vonatkozé adatok,

bj) a hallgaté diakigazolvanyanak sorszama, a térzslap azonosité szama,

bk) a hallgaté azonosité szama, tarsadalombiztositasi azonosité jele,

bl) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zarovizsgara
(doktori védésre), a nyelvvizsgara, valamint az oklevélre, oklevélmellékletre vonatkozo

adatok,

bm) a hallgatéi jogviszonybdl adddo jogok és kotelezettségek teljesitéséhez
szukséges adatok;

c) a hallgatéi palyakovetéssel kapcsolatos adatok;
d) a hallgaté adéazonosité jele;
e) az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgalé adatok;

f) a hallgato altal fizetett dijak és téritések - a kotelezettséghez kapcsolddo
részletfizetési kedvezmény, halasztas, mentesség - adatai;

g) hallgatéi tamogatasban gyermekgondozast seqit6 ellatasban, gyermekgondozasi
dijpan, rendszeres gyermekvédelmi tamogatasban, lakhatasi tamogatasban
részesulés esetén e tamogatasok adatai;

h) a hallgaté tanulmanyai tamogatasa érdekében, a hallgatd jogviszonyara
tekintettel folyositott - a Kormany altal rendelettel alapitott - 6sztondij adatai;

i) a hallgatéi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozé adatok.

Az adattovabbitas feltételei a torvény szerint: az adatok tovabbithatok:

a) a fenntartébnak valamennyi adat, a fenntartdi iranyitassal 6sszefliggé feladatok
ellatasahoz;
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b) a birésagnak, a rendérségnek, az Ugyészségnek, a birésagi végrehajténak, az
allamigazgatasi szervnek a konkrét gy eldontéséhez szikséges adat;

c) a nemzetbiztonsagi szolgalatnak az Nbtv.-ben meghatarozott feladatok
ellatasahoz szukséges valamennyi adat;

d) a fels6oktatasi informaciés rendszer mikodéséért felelds szerv részére
valamennyi adat;

e) a Diakhitel Kézpontnak a hallgatéi hitelt igényelt személyekhez kapcsoléddan a
torvényben elbirtak szerint;

f) a magyar allami Osztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felel6s
szervnek a képzeésre és a hallgatoi jogviszonyra vonatkozéan.

Dr. habil. Vass Laszl6 CSc
rektor

Budapesti Metropolitan Egyetem
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